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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA
EXERCICIO DE 2023

“Dispbe sobre o Plano Anual de Auditoria Interng —
PAAI/2023, da Cdmara Municipal de Brasnorte/MT,
Estado de Mato Grosso, seus procedimentos e dd outras
providéncias *

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle Interno da Cémara
Municipal de Brasnorte, usando das atribuicGes que |he conferem o art. 62 da Lei Municipal n? 1.094, de 21
de dezembro de 2007, regulamentada pelo Decreto Legislativo 003/2008 de 30 de outubro de 2008, e os
arts. 31 e 74 da Constituigdo da Republica que conferem atribui¢bes e competéncias ao Sistema de Controle
Interno, em especial, a atribuigdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua miss3o institucional
prevista no art. 74, IV; ao art. 82 e 92 da Lej Complementar 293/2007; aos arts. 161, 162 e 163 da Resolugdo
Normativa TCE/MT n° 14/2007, as demais Normas do TCE/MT, e;

Considerando, que o sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia
ao disposto na Constituicdo Federal de 1988, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal
n? 4.320/64, Lei Complementar n2101/2000, Lei Orgénica do Municipio e demais legislacdes correlatas;

Considerando, as normas especificas do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, em especial a Resolucdo Normativa n@ 26/2014, que altera a Resolucdo Normativa n@
33/2012, aprova os requisitos, os conceitos e a estrutura da referéncia do sistema de controle interno dos
fiscalizados, bem como estabelece a competéncia da UCI para elaborar, aprovar, modificar e executar o
seu Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI;

Considerando, as alteracdes do Artigo 82 da Resolugdo Normativa n@
33/2012-TCE/MT, acrescentadas pela Resolucdo Normativa n@ 26/2014-TCE/MT e que determina em seu
Art. 119, & Unico: “Determinar aos Presidentes das Cdmaras Municipais que, na implementacdo dos
respectivos sistemas de controle interno, devem ser atendidos, no que couber, os requisitos a que se refere o
caput deste artigo”, e a Resolucdo Normativa n® 28/2017-TCE/MT-TP, que aprova a Matriz de Riscos e
Controles (MRC), e a edigdo em 2022 pelo TCE/MT do Guia de Praticas Profissionais Aplicadas aos Auditores
e Controladores Internos do Estado de Mato Grosso,

Considerando, que as atividades de competéncia da Controladoria do
Sistema de Controle Interno do Municipio terdo como enfoque principal a avaliacdo da eficiéncia e eficécia
dos procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelo érgdo central e
unidades setoriais, cujos resultados serdo consignados em relatério contendo recomendagdes para o
aprimoramento de tais controles;
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RESOLVE:

Art. 12. Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna- PAAl da Camara
Municipal de Brasnorte - MT para o ano de 2023, que consiste na andlise e verificagdo sistematica dos atos
e registros contabeis, orcamentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais, e da existéncia e adequacdo
dos controles internos, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficécia, adotando os seguintes conceitos e definicdes:

Art. 22, O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) consiste na normatizacdo
operacional e no planejamento dos procedimentos de auditoria e controle. E o documento que orienta as
normas para as auditorias internas, especificando os procedimentos e metodologias de trabalho a serem
observadas pela auditoria de contas.

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 32. Dispor sobre o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de
2023 a ser observado pelas diversas unidades da estrutura do Poder Legislativo de Brasnorte/MT,
objetivando a verificagdo de procedimentos de controle.

Pardgrafo Unico. As auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o
cumprimento dos Sistemas Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos da
InstrucBes Normativas, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e
eficacia, bem como recomendar a sugerir agdes corretivas para os problemas detectados, cientificando aos
auditados da importéncia em submeter-se as normas vigentes.

CAPITULO I
ABRANGENCIA

Art. 42, O Plano Anual de Auditoria Interna — Exercicio 2023, abrange todas
as Unidades da Estrutura Organizacional da CAmara Municipal de Brasnorte, quer como executora de tarefa,
quer como fornecedora ou recebedora de dados e informagdes em meio documental ou informatizado,
guanto a observancia e operacionalizagio dos procedimentos de Auditoria a serem realizados nos diversos
Sistemas de Controle Implantados.

CAPITULO I
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 59, O presente Plano foi elaborado em atendimento & Resolugdo
Normativa 26/2014_TP do TCE/MT, especificamente em seu § Unico do Art. 11 e Art. 12, e no Guia
Referencial de Praticas Profissionais Aplicadas aos Auditores e Controladores Internos do Estado de Mato
Grosso, recentemente publicado pelo TCE/MT, e nas demais legislacdes e normas aplicdveis & matéria.
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CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES

Art. 62. Da Controladoria Interna Legislativa:

| - a responsabilidade pelo PAAl é do Servidor Lotado na Controladoria
Interna Legislativa;

Il - promover as discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsével pela coordenagdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho identificar os
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos do Plano;

lll - promover a publicagdo e o envio do Plano ao TCE/MT;

IV - manter atualizado, orientar as 4reas executoras e supervisionar a
aplicagdo do Plano.

Art. 79. Das Unidades Executoras:

| - atender as solicitagdes da Controladoria Interna Legislativa, responsavel
pelo PAAI 2023, quanto a fornecimento de informagdes e & participagdo no processo de elaboracio de
rotinas;

il - alertar a unidade responsével pelo Plano sobre alteragdes que se
fizerem necessdrias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizacdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

IV - manter o Plano a disposigo de todos os funciondrios da unidade,
zelando pelo fiel cumprimento do mesmo;

V - cumprir fielmente as determinagdes do Plano, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto & padronizagdo dos procedimentos na gerac3o de documentos, dados e
informacgdes.

CAPITULOV
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS A SEREM MONITORADOS

Art. 92. A Controladoria Interna Legislativa acompanhard a execucdo dos
trabalhos de todas as unidades administrativas envolvidas nos seguintes sistemas:

| - SCI - Sistema de Controle Interno
Il - SCO - Sistema de Contabilidade e Orcamento
Il - SPO - Sistema de Planejamento e Or¢camento
IV - SPA - Sistema de Controle Patrimonial
V- SCL - Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos
VI - SRH - Sistema de Recursos Humanos
VIl - SFI - Sistema Financeiro
VIII - STR - Sistema de Controle de Frotas
IX - SSG - Sistema de Servicos Gerais
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CAPITULO VI
AUDITORIAS “IN LOCO”

Art. 10. Deve ser garantido a Controladoria Interna Legislativa acesso
irrestrito a todos os documentos e registros fisicos e eletrénicos da Camara.

Pardgrafo Unico. Se houver impedimento ao trabalho de auditoria, a
Controladoria deverd lavrar termo circunstanciado, com assinatura de ao menos uma testemunha, e entdo
notificar o Gestor.

Art. 11. As demais auditorias programadas neste PAAIl, a Controladoria
poders, a critério desta, proceder a outras auditorias “in loco” a qualquer tempo.

Art. 12. Todas as auditorias “in loco” deverdo ser avisadas com ao menos
cinco dias de antecedéncia.

Art. 13. Depois de realizada a auditoria “in loco”, a Controladoria ird emitir
um Relatério de Auditoria com os achados que se verificarem.

CAPITULO IX
DEVERES PERIODICOS

Art. 14. E obrigatdrio o Parecer do Controle Interno sobre:

| — As contas Anuais de Gestdo, a ser consolidado semestralmente, nas
cargas de junho e dezembro;

Il — Todos os processos de concursos publicos;

Il — A totalidade das admissGes de pessoal realizadas no quadrimestre, se
houver.

CAPITULO X
ATIVIDADES PROGRAMADAS

Art. 15. Mensalmente apds a emissdo do balancete mensal, a Controladoria
ird realizar inspegdo dos documentos e relatérios contdbeis para realizacdo de comunicacdo de possiveis
achados, a tempo de regularizacdo ou impedimento de falhas maiores na Gestdo da Cadmara.

Art. 16. Entre os meses de janeiro a junho serd realizada auditoria das
documentos e relatdrios contabeis para a emissdo de Parecer Semestral das Contas de gest3o referente ao
1° Semestre do exercicio de 2023.

Art. 17. Entre os meses de julho a dezembro sera realizada auditoria das
documentos e relatdrios contabeis para a emissdo de Parecer Anual das Contas de gestdo referente ao 2°
Semestre do exercicio de 2023.
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CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Ao longo do exercicio, as atividades e execucdo de trabalhos
poderdo sofrer alteraces em funcdo de fatores extraordinarios que inviabilize a sua realizacdo na data
estipulada, tais como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos), atendimento ao Tribunal de
Contas do Estado, assim como atividades n3o previstas.

Art. 19. O resultado das atividades de auditoria serd levado ao conhecimento
do Presidente da Camara Municipal e aos responsaveis por setores para que tomem conhecimento e
adotem as providencias que se fizerem necessarias. As constatagdes, recomendagBes e pendéncias fardo
parte do Relatério de Auditoria.

Art. 20. Em anexo ao PAAI 2023 encontra-se o Anexo Unico - Cronograma
Anual e Calendério de Auditoria 2023.

Art. 21. O disposto neste PAAl ndo exaure as prerrogativas e os deveres do
Controle Interno, previstos na Leis e nas Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 22, Este Plano Anual de Auditoria Interna é valido para todo o exercicio
de 2,023, tornando-se vigente a partir da publicagdo.

Brasnorte/MT, 13 de janeiro de 2023,

N
S
Marlangela Sagioratto
Controladora Interna do Poder Legislativo Municipal
Port.637/2013
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ANEXO UNICO - PLANO DE AUDITORIA INTERNA - 2023

CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA/PAAI/2023

OBJETIVO: Acompanhar a aplicacio das normas vi

recomendagdes para corregdo de possiveis irregularidades.

gentes quanto aos os procedimentos de execugdo das rotinas dos diversos setores da Cimara Municipal de Brasnorte, realizando

Sistema Auditado Relevancia Materialidade Responsabilidade Periodo Fonte de Informacio
1) Verificar niveis de investimentos
plblicos; 2) Conferir racionalidade e Controlador Instrugdes normativas
austeridade a0 gasto  piblico; |, Pis Interno e Servidor P —— emitidas ao
Sistema de Orcamento e 3) Verificar a divulgagdo dos programas | LDO,- designado na durall:te gexercicio de 2023 sistema/relatdrio da
Planejamento de governo do gestor; 4) Verificar se os 1.0 AJ unidade executora: unidade executora/

recursos disponiveis estio de acordo com
as necessidades de aplicacdo, permitindo
o estabelecimento de uma escala de
prioridade dos programas; 5) Verificar
alteragbes no orgamento, bem como os
créditos especiais e demais.

- Secretaria Geral e
Setor Contabil.

auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema de Compras da
Administrago Piblica

1) Verificar se as compras estio
acompanhadas de orgcamentos; 2)
verificar se as compras acima do limite
estabelecido pela Lei sdo realizadas
através de licitagdo; 3) Verificar se as
Notas Fiscais sdo atestadas por servidor
designado; 4) Verificar se nas compras
através de contratos o fiscal de contrato
atesta a Nota Fiscal; 5) verificar se no ato
da compra é verificado a disponibilizacio
de dotacdo orcamentdria.

* Secretaria Geral

* Setor Contabil
Documentos Fiscais e
Contébeis

Controlador
Interno e
Servidores
designado nas
unidades
executoras

Mensalmente durante o exercicio

de 2023
€ sempre que necessario

Instrugdes normativas
emitidas ao
sistema/relatdrio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle
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Sistema de Administracio
de Recursos Humanos

1) Emissio de pareceres sobre as
admissdes e demissdes de pessoal; 2)
Emissdo de parecer sobre Seletivos e
Concurso piiblico; 3) Verificagdo da folha
de pagamento; 4) Cumprimento ao limite
legal com despesa de pessoal; 5)
Verificacgdo a pasta do servidor; 6)
Verificacdo a avaliacdo de servidores em
estdgio probatdrio; 7) acompanhamento
do envio da GFIP, RALS, Declaragio anual
dos rendimentos pagos e creditados;

* Folha de
Pagamento
* Processos de
admissdes *
Concursos e seletivos
* Departamento de
Recursos Humanos

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora
- Secretaria Geral e
Setor Contdbil

Mensalmente durante o exercicio
de 2023
€ sempre que necessario

Instrugdes normativas
emitidas ao
sistema/relatério da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema de Controle

1} Verificar se hd o tombamento dos bens
adquiridos;

2) Se as transferéncias de bem sio
autorizadas;

3) verificar os processos de baixas, de
alienacdes, reavaliacdes e depreciagio

* Relatdrio de bens
disponivel no
sistema;
*Termo de
responsabilidade
emitido as Unidades
Administrativas;

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora

Mensalmente durante o exercicio
de 2023

Instrugées normativas
emitidas ao
sistema/relatdrio da

Patrimonial * Termo de doagfio; | - Secretaria Geral, - unidade executora/
dos bens; ol g e sempre que necessario e s o
&) Verificar o fechamento do livro * Visita In loco para Setor Contdbil e auditoria in loco e pontos
. - checagem do bem; Comissdo de controle
ol * Visita In loco ao Permanente.
5) verificar a aplicagiio do Novo Plano de s ’
c Dep. de Patriménio
ontas.
para checagem aos
arquivos.
Instrugdes normativas
*
Sistema de Concessdo e ; o = Proces‘sos. o - Controlador = emitidas ao
i 1) Verificagdo das prestagdes de contas empenho/liquidacdo | Interno e Servidor | Mensalmente durante o exercicio s .
prestagdo de contas de P SR i - sistema/relatério da
didriase Verbas das didrias e Verbas Indenizat6rias e relatorios de designado na de 2023 unidade executora/
Y concedidas a servidores e Vereadores. viagem e ?elatonos unidade exen{tqra € sempre que necessario auditoria in loco e pontos
de atividades. - Setor Contdbil

de controle
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| Sistema de Transportes

1) Verificar o gerenciamento do uso de
frotas de veiculos e seus equipamentos;
2) o controle de estoque de combustivel,
pecas, pneus, acessorios dos veiculos e
equipamento;

3) os procedimentos de manutengdes
preventivas e corretivas da frota de
veiculos e equipamentos;
4)procedimentos adotados quanto a
locagio de veiculos, equipamentos e
maquinarios.

Mensalmente durante o exercicio
de 2023
€ sempre que necessario

Instrugdes normativas
emitidas ao
sistema/relatdrio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema de Contabilidade

1) Verificagdo do envio tempestivo dos
relatérios gerencias ao Poder Executivo;
2) Verificagdo do envio e recebimento
tempestivo dos balancetes na Cimara
Municipal; 3) Acompanhamento das
alteragbes orcamentdrias em 2020; 4)
Verificagdo dos Balancetes mensais; 5)
Verificacdo do sistema de arquivo de
processos de despesa; 6) Aplicagdo do
Novo Plano de Contas; 7) Informe LRF
Cidaddo e RGF; 8) Restos a Pagar.

Mensalmente durante o exercicio
de 2023
€ sempre que necessario

Instrucdées normativas
emitidas ao
sistema//relatério da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema Financeiro

1)  Acompanhamento do repasse
tempestivo do duodécimo a Camara
Municipal; 2} Acompanhamento do
recolnimento do INSS patronal e
segurados, IRRF, E-Social, DIRF e demais;
3) acompanhamento da liberagdo de
didrias e adiantamentos; de transferéncia
de valores aos credores; saldos em
contas; pagamentos dos servidores e
BDT.

*Relatériode |
controle de gasto
combustivel, pegas,
pneus e acessdrios
dos veiculos e 1 Controlador
equipamentos | Interno e Servidor
disponivel no designado na
sistema; unidade executora
* Langamento didrio | — Secretaria Geral e
daentradaesaidade | Setor Contabil
combustivel; :
*Processo Licitatério; |
* Controle do Didrio
de Bordo;
| Controlador
* Setor Contabil e ! [ntern_o 8 Sexvidor
documentagdo em | designads v
geral, ! unidade e_xecutom
{ ~Secretaria Geral e
| Setor Contibil
Controlador
*Setor Contdbile | Imterno e Servidor
documentacio em designado na
geral unidade executora
- Setor Contabil.
|

Mensalmente durante o exercicio
de 2023
€ sempre que necessario

Instrugdes normativas
emitidas ao
sistema/relatdrio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle
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1) Emissdo de pareceres nos processos

5) Orientacdo as Unidades Executoras;
6) Participagdo de Cursos de Capacitagdo
e Atualizacio.

K —— Controlador u .
licitatdrios; N . Imstrugdes normativas
2) Auditoria nos Contratos sem P TRCESSON L 08 Sexvidor P emitidas ao
" 5w 2 i Licitatorios; designado na Mensalmente durante o exercicio 2 %
Sistema de Licitagio e procedimento licitatdrio; e . sistema/relatério da
" - M _ * Contratos, aditivos | umidade executora de 2023 p
Contratos 3) Verificagdo da emissdo dos relatdrios P, _s P T T umidiade executora/
trimestrais dos fiscais de Contratos; i preq audiitoria in loco e pontos
z Z S S documentos. Comissao
4) verificagdo da vigéncia e aditivos de de controle
Permanente.
contratos.
1) Verificagdio da Lei de Acesso a
Informagdo e Portal da Transparéncia;
2) Rce.presentac;ées Externas quando for o Controlador | et SR
’ . Internoe s emitidas ao
Controle Interno - Dive 3) Recomendacdes e alertas quando for o | *Todos os assuntos e Servidares Mensalmente durante o exercicio n a/relatério da
. €aso; documentos em 5 de 2023 p
areas i ; designados nas _ umidade executora/
4} Confecgdo dos Pareceres semestrais e Geral - € sempre que necessario I
; unidades audiitoria in loco e pontos
anuais;
executoras de controle

OBS: Podem sofrer alteragdo de datas dependendo da demanda de situacdes que ocorram durante o exercicio como a exemplo programagdes do TCE/MT com
capacitagbes, de acordo com Resolucdo Normativa n? 26/2014 e Resolucdo Normativa n® 33/2012.

Controladora interna do Poder Legislativo Municipal
Port.637/2013

Brasnorte/MT, 13 de janeiro de 2023.
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