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PORTARIA N° 64/2019
de 30 de Dezembro de 2019

Camara Municipal de Brasnorte Aprova a Instrugdo Normativa SCO 001/2019 que

Lancado no Livro de: “Dispde sobre orientagdes e procedimentos
( YL [ AtRrasos contabeis para o registro da execucdo or¢amentaria e
() Resolugdes (<) Portarias extra orcamentaria a serem observados pelo Poder

() Decreto Legislativo

Sobon’_ @B Y /2019

Em_30/ rs2de 2019
Z O Sr. Gilberto Marcelo Bazzan, Presidente da
Sec. Geral Céamara Municipal de Brasnorte, Estado de Mato
Grosso, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Orgénica do Municipio de
Brasnorte e pelo Regimento Interno da Cémara

Municipal:

Legislativo de Brasnorte, Estado de Mato Grosso™.

RESOLVE:

Art. 1° - Fica Aprovada a Instrugdo Normativa SCO 001/2019 que “Dispde
sobre orientagdes e procedimentos contabeis para o registro da execugdo orgamentaria e
extra orcamentdria a serem observados pelo Poder Legislativo de Brasnorte, Estado de
Mato Grosso™.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogam-se
as disposi¢des em contrario.

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Paldacio Vereador Wanderlei José Berté, em Brasnorte, Mato Grosso, aos frinta dias

do més de Dezembro de Dois Mil e Dezenove.
|

5

Gilberfo Celo Bazzan
Presidente da Camara Municipal

Camara Municipal de Brasnorte
Publicado por Afixagao

Em 33{12/ (R
Rua Sete Quedas, N° 146 - Telefax: (66) 3592-1181/1752/ - CEP 78.350-000 - BRASNORTE - CNPJ: 32.983.561/0001-44

www. camarabrasnorte.mt.gov.br  E-mail: cmbrasnorte@hotmail.com




R \
CAMARA MUNICIPAL DE BRASNORTE N (0)4
ESTADO DE MATO GROSSO W,

CAMARANA DE

NDEXERCICIODACTIDADANIA

INSTRUCAO NORMATIVA SCO 001/2019

Versio: 001/2019 :

Ato de Aprovacio: Portaria N° 064/2019 ¢
Aprovagio em: 30 de Dezembro de 2019

Unidade Responsivel: Setor Contébil

DISPOE SOBRE ORIENTACOES E
PROCEDIMENTOS CONTABEIS PARA O
REGISTRO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA E

'EXTRAORCAMENTARIA A SEREM
OBSERVADOS PELO PODER LEGISLATIVO
MUNICIPAL.

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Brasnorte/MT, usando das atribuigdes que lhe conferem a Lei Municipal n°® 1.094/2007,
de 21 de dezembro de 2007, e:

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 01/2007 do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso. que aprova o guia para implantagdo do Sistema de Controle Interno na Administragio

Piablica e estabelece prazos;

CONSIDERANDQO que essa Instrugdo Normativa atendera legalmente os
dispositivos contidos nas Legislagdes vigentes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos internos, visando
a simplificag@o e racionalizagdo, sempre em conformidade com a legislagdo vigente;

RESOLVE:

TITULOI
DA FINALIDADE
Art. 1° A presente Instrugdo Normativa tem por finalidades:

I - Estabelecer os procedimentos quanto ao empenho, liquidagao, anulagdo e cancelamento de notas de
empenho, e inscri¢do de valores em Restos a Pagar.

IT - Orientar procedimentos contabeis em situagdes especificas da execugdo orgamentdria e extra
orcamentaria.

III - Especificar os procedimentos para elaboragdo e encaminhamento das prestagdes de contas anuais
ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
?
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IV - Acompanhar a evolugio do patrimdnio, objeto de estudo da contabilidade, registrando as ope-
ragdes independentemente da execugdo orgamentaria.

IV - Atender legalmente os dispositivos contidos na Constitui¢do Federal de 1988, Lei Federal n°.
4.320/1964 e Lei Complementar n® 101/2000.

TITULO I
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange em especial a Contabilidade Legislativa
e as demais unidades da estrutura organizacional interna deste Poder Legislativo Municipal, que no
desempenho das suas atribuigdes de alguma forma pratique atos processuais relativos a matéria.

TITULO III
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para efeito desta Instrugdo Normativa conceitua-se:

I - Orcamento Publico: Ato de planejar e programar a receita e fixar a despesa para um proximo
exercicio. Este ato se darad através de um documento, favorecendo assim a transparéncia das agdes
financeiras. O orgamento sera regido pelas normas impostas pela Lei de Responsabilidade Fiscal e
pelos Principios Orgamentarios.

II - Funcio da Contabilidade: Estudo, interpretagio, identificagdo, mensuragdo, avaliagdo, registro,
controle e evidenciagdo de fendmenos contabeis decorrentes de variagdes patrimoniais em entidades
do setor publico; e entidades que recebam, guardem, movimentem, gerenciem ou apliquem recursos
plblicos na execugdo de suas atividades no tocante aos aspectos contabeis da prestagdo de contas.

III - Contabilidade Publica: E o ramo da Contabilidade Geral que tem como finalidade o controle e
disponibilizagdo de informagdes relativas a execugdo orcamentaria, financeira e Patrimonial da Unido,
dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, suas Autarquias e Fundagdes.

IV - Plano de Contas: E a estrutura basica da escrituragio contabil, formada por um conjunto de
contas previamente estabelecido, que permite obter as informagdes necessdrias a elaboragdo de
relatérios gerenciais e demonstragdes contabeis conforme as caracteristicas gerais da entidade,
possibilitando a padronizagdo de procedimentos contébeis.

V - Escrituracio: E o registro sistematico, em livros apropriados, dos atos e fatos administrativos,
ocorridos numa entidade publica, utilizando-se um plano de contas previamente definido..

VI - Receita Pablica: E a entrada de valores nos Cofres Piblicos que, integrando-se ao patriménio
publico sem quaisquer reservas, condigdes ou correspondéncia no passivo, vem acrescer o seu vulto,
como elemento novo e positivo.

VII - Despesa Publica: Para fins de elaboragdo de or¢amento, ¢ um montante de recursos fixados, em
razdo do que se espera arrecadar durante o exercicio financeiro, onde esta qualificado e quantificado o
programa de trabalho do Governo para o mesmo periodo.
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VIII - Empenho da Despesa: E o ato emanado de autoridade competente que cria, para 0 Municipio,
obrigagdo de pagamento, pendente ou -ndo, de implemento de condigdo. E o ato da autoridade,
legalmente autorizada pra tal fim.

IX - Liquidacio da Despesa: E a fase que merece a maior atengdo por parte dos setores envolvidos
no processo, onde devera ser observado o direito do credor, tendo por base titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito, e ainda, a origem do objeto que se deve pagar, a importancia e a
quem se devem pagar, para extinguir a obriga¢@o.

X - Restos a pagar: Sio as despesas empenhadas, mas nao pagas até o dia 31 de dezembro.

XII - Balango Or¢amentirio: E a demonstragdo das receitas e despesas previstas em confronto com
as realizadas.

XIII - Balanco Financeiro: Demonstrard a receita e a despesa orgamentéria, bem como os recebi-
mentos e os pagamentos de natureza extra orgamentdria, conjugados com os saldos em espécie
proveniente do exercicio anterior, e 0s que se transferem para o exercicio seguinte.

XIV - Balan¢o Patrimonial: E a demonstragio contdbil que evidencia, qualitativa e quantitativa-
mente, a situagdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas representativas do patriménio
publico, além das contas de compensagdo.

XV - Demonstracdes das Variacdes Patrimoniais: Evidenciara as alteragdes verificadas no patri-
monio, resultantes ou independentes da execugdo orgamentaria, e indicara o resultado patrimonial do
exercicio.

XVI - Demonstraciio dos fluxos de caixa: Contribui para a transparéncia da gestdo publica, per-
mitindo um melhor gerenciamento e controle financeiro dos 6rgdos e entidades do setor piiblico.

XVII - Exercicio Financeiro: E o periodo no qual se executa o orgamento. O or¢amento, por sua vez,
constitui no primeiro documento de que a Contabilidade se utiliza para iniciar suas atividades.

XVIII - Dotaciio Or¢amentaria: Limite de crédito consignado na lei de orgamento ou crédito adicio-
nal, para atender determinada despesa.

XIX - Notas explicativas: Sdo partes integrantes das demonstragdes contabeis. Contém informagdes
adicionais em relagdo a apresentada no corpo dessas demonstragdes e oferecem descrigdes narrativas
ou segregacdes e aberturas de itens anteriormente divulgados, além de informag¢des acerca de itens que
ndo se enquadram nos critérios de reconhecimento nas demonstragdes contébeis.

XX - Variacdes Patrimoniais: Sdo transacdes que resultam em alteragdes nos elementos patrimoniais
do setor pablico, mesmo em carater compensatorio afetando, ou ndo, o seu resultado.

XXI - Enfoque Patrimonial: Significa que, em atendimento aos principios contabeis, tanto a despesa

como a receita devem ser registradas no momento da ocorréncia do seu fato gerador,
independentemente do pagamento ou recebimento.

TITULO IV e
DA BASE LEGAL X
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Art. 4° A presente Instrugio Normativa tem como base légal a Lei Federal
4.320/64, a Lei Complementar n.° 101/2000, a Portaria STN 437, de 13 de julho de 2012 e demais
portarias interministeriais da STN que tratam do assunto, o Manual de Contabll:dade Aplicada ao
Setor Publico, a Lei Federal n.° 8.666/93, a Emenda Constitucional n.° 25, Lei Complementar
n°.269/2007, Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado - Resolugdo n. 001/2007 do Tribunal de
Contas do Estado, Lei Orgénica do Municipio de Brasnorte ¢ o Regimento Interno da Camara
Municipal de Brasnorte, além da Lei Municipal n. 1.094 de 21 de dezembro de 2007.

TITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Sdo responsabilidades da Contabilidade Legislativa:

I - Auxiliar na elaboragdo da proposta orgamentaria de acordo com a estimativa da receita e enca-
minha-la ao Poder Executivo;

II - Realizar a elaboragdo dos demonstrativos contabeis;

III - Elaborar os demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal, encaminhar para publicagio e
encaminhar aos érgdos competentes:

IV - Elaborar os relatérios de sua responsabilidade para composicdo da prestagdo de contas anual;

V - Registrar os atos e fatos contabeis ligados a administragido or¢amentaria, financeira e patrimonial;
VI - Fazer o acompanhamento da execugdo orcamentaria;

VII - Possibilitar a analise e a interpretagao dos resultados econdmicos e financeiros;

VIII - Cooperar na atualizacdo da presente Instrugdo Normativa.

Art. 6° Considera-se irregular qualquer desobediéncia desta instru¢gdo normativa e
processos de despesa recebidos pela contabilidade para empenhamento, que nio atendam aos
requisitos minimos para contabilizagdo, onde os mesmos serdo devolvidos pela contabilidade ao Setor
Responsavel, para as devidas providéncias.

TITULO VI
DOS PROCEDIM ENTOS

Secdo 1
/ Ciclo da Despesa — Disposi¢des Iniciais

Art. 8° A despes a orcamentaria € dividida em trés etapas:

I - planejamento e contratagdo:
IT - execugdo; e
III - controle e avaliacdo.

Subsecio [
Planejamento e Contratacio

Art. 9° A etapa do planejamento e contratagdo abrange, via de regra, a fixagdo da
despesa orgamentdria, o processo de licitagao e formaliza¢do do contrato. P
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I - Fixa¢iio da Despesa: A fixagdo da despes a orgamentaria insere-se no processo de planejamento
que ¢ estabelecido nos séguintes instrumentos: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢amentéria e Lei
Orcamentaria Anual. Somente com a aprovagdo da LOA que prevé o valor total das despesas € que se
pode dar inicio a execugdo (empenho, liquidagido e pagamento).

IT - Processo de Licitacdo: Processo de licitagdo compreende um conjunto de procedimentos
administrativos que objetivam adquirir materiais, contratar obras e servigos, alienar ou ceder bens a
terceiros, bem como fazer concessdes de servigos piblicos com as melhores condigdes para o Estado,
observando os principios da legalidade, da impessoalidade, -da moralidade, da igualdade. da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagao ao instrumento convocatério, do julga mento
objetivo e de outros que lhe sdo correlatos.

III - Formalizacio do Contrato: Formalizagdo de contrato representa um acordo de vontades,
firmado livremente entre as partes, que cria obrigagdes e direitos reciprocos. E regido por suas
clausulas e pelos preceitos de direito publico.

Subseg¢io 11
Execuc¢io da Despesa

Art. 10. A execugdo da despesa € dividida em trés estagios, quais sejam:

I - Empenho: O empenho é o primeiro estagio da execugio da despesa. Esse primeiro estigio ¢
elaborado o documento chamado “Nota de Empenho — NE”, que registra o comprometimento da
despesa orgamentéria. Na Nota de Empenho todos os dados necessérios para o controle da execugao e
da programagdo financeira sdo registrados.

II - Liquidagdio: A liquidagdo ¢ o segundo estagio da execugdo da despesa e consiste na verificagio
do direi o adquirido pelo credor, caracterizando pela entrega do bem, servigos ou objeto do contrato
com o fornece dor.

II1 - Pagamento: O pagamento consiste na entrega de numerério ao credor e sé pode ser efetuado
apos a regular liquidacdo da despesa.

Subsecao 111
Controle e Avaliacio

Art. 11. Esta fase compreende a fiscaliza¢@o realizada pelos 6rgaos de controle e
pela sociedade.

Art. 12. O Sistema de Controle visa a avaliagdo da acdo governamental, da gestdo
dos administradores publicos e d a aplicagiio de recursos publicos por entidades d e Direito Privado,
por intermédio da fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentéria, operacional e patrimonial, com
finalidade de:

I - Avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execuc¢do dos programas e dos

orcamentos.
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II - Comprovar a legalidade e avaliar os resulta dos, quanto a eficicia e a eficiéncia da gestdo
orgamentaria, financeira e patrimonial nos orgdos e entidades da Administragdo Piblica, bem como da
aplicagio de recursos publicos por entidades d e direito privado.

Art. 13. Por controle social entende-se a participagdo da sociedade no
planejamento, na implementag@o, no acompanhamento e verificagio d as politicas piblicas, avaliando
objetivos, processos e resultados.

Se¢do 11
Procedimentos para a Realizacio da Despesa

Subsecio 1
Do Empenhamento da Despesa

Art. 14, O ato de empenhar deve ocorrer sempre antecedendo a realizagdo de -
qualquer despesa com a emissdo da nota de empenho, apos a conclusio do processo licitatorio e/ou
assinatura do contrato, quando for o caso, ndo podendo exceder o limite de créditos disponibilizados
na respectiva dotagdo orcamentaria prevista da L ei Orgamentaria Anual — LOA para o exercicio em
curso, b em como ser compativel com o Plano Plurianual — PPA e a Lei de Diretrizes Orgamentdrias —
LDO.

Art. 15. E vedada a realizacdo de despes a sem prévio empenho (Lei 4.320/64, art.
80).

Art. 16. Os Tipos de Empenho séo:

I - Empenho Ordinario: quando representar u m valor determinado p ara uma despesa especifica. Ex:
o ordenador de despesa de termina a execugdo d o pagamento dos saldrios dos servidores.

11 - Empenho Global: é o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou outras de valores
determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, os compromissos decorrentes de aluguéis.

111 - Empenho Estimativo: ¢ o tipo de empenho utilizado parra as despesas cujo montante ndo se
pode determinar previam ente, tais como servigos de fornecimento de dgua e energia elétrica e outros.

Art. 17. Da Nota de Empenho:

I - O ato de empenhar é materializa do pela emissdo da nota de empenho, que € o registro de eventos
vinculados ao comprometimento d a despesa.

II - Para cada empenho realizado deve-se extrair uma Nota de Empenho, que devera conter:

a) nimero de empenho;

b) dotagdo orcamentaria;

¢) nome do fornecedor e/ou prestador de servigos e CNPJ e/ou CPF;
d) historico;

e) assinatura do Presidente, do 1° Secretario e do Contador.

Art. 18. Da Anulagdo de Empenho:

S
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I - O empenho podera ser anulado. quando:

a) a despesa empenada ndo for totalmente utilizada (anulagdo parcial):

b) nio houver prestagdo de servi¢o contratado (anulagdo total ou parcial);

¢) o bem nio for entregue, nem todo ou em parte (anulagio total ou parcial);
d) a nota de empenho for extraida incorreta ou indevidamente (anulagao total).

II - Na anulagdo de empenho, a importincia anteriormente comprometida reverte a respectiva dotagéo,
tornando-se disponivel para novo empenho, respeitado o regime de competéncia.

Art. 19. Limita¢des ao poder de empenhar:

I - Limite material da dotacfio or¢camentaria: o empenho ndo pode exceder a dotacdo orcamentaria
reservada, nao podendo ser indefinido nem limitado.

I1 - Despesas nos ultimos dois quadrimestres de mandato: nos ultimos quadrimestres de mandato
o ordenador de despesas ndo podera assumir compromisso que se estenda para além do seu mandato.
I11 - Empenhar sem prévia autorizagiio em lei: as despesas em regra sio previstas e autorizadas na
Lei Or¢amentéria que define o saldo de receitas suficiente para quitar as despesas, com excecdo das
despesas extra orcamentarias que apesar estarem detalhadas no orgamento, sdo previstas uma margem
para esse tipo de despesa.

Art. 20. Quando do recebimento do pedido de despesa pelo Presidente da Camara
Municipal:

I - O Presidente da Camara Municipal enviara os pedidos de despesa dos setores da Camara
Municipal para o Setor Contéabil solicitanto informagdes sobre a disponibilidade or¢amentaria e se
aquela despesa atende aos requisitos legais, principalmente quanto a LC 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

II - Atendidos aos requisitos legais o Presidente da Camara Municipal autorizard formalmente o
empenho da despesa. :

III - Apds a autorizagdo o Setor de Contabil emitirdi a Nota de Empenho que serd assinada
respectivamente pelo Presidente da Camara Municipal, o 1° Secretério e o Contador.

IV - Caso o pedido ndo atenda aos requisitos legais o Setor de Contébil devolvera os documentos ao
Presidente da CAmara Municipal com o motivo da impossibilidade de atendimento.

Art. 21. Das condi¢des minimas exigidas nos processos para empenhamento das
despesas:
I - O Setor de Contabilidade com intuito de preparar com exceléncia os dados necessarios para as
prestagdes de contas, em especial aquelas relacionadas as auditorias realizadas pelo Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, somente devera aceitar processos de despesas para empenhamento
apos avaliar as condigdes minimas exigidas nos processos, quais sejam:

a) As despesas oriundas de processos licitatorios somente serdo empenhadas mediante documentagio
completa do processo licitatorio.

b) As despesas oriundas de contratos somente serdo empenhadas mediante documentagio completa do

referido contrato. K N
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¢) As despesas para custeio de diarias somente serio empenhadas mediante documentagdo que
comprove o processo da respectiva didria.

I - Caso os processos de despesa recebidos pela contabilidade para empenhamento, ndo atendam aos
requisitos citados acima, os mesmos serdo devolvidos pela contabilidade ao Setor Responsavel, para
as devidas providéncias.

Subsecao I1
Da Liquidacio da Nota de Empenho

Art. 22. A liquidagdo da despesa ¢é a verificagdo do direito do credor, tendo por
base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito, com o fim de apurar:

I - a origem e o objeto do que se deve pagar;
II - a importancia exata a pagar;
III - a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a obrigagao.

Art. 23. A liquidag@o tera por base:

I - o contrato, ajuste ou acordo se houver;

II - a nota de empenho;

III - os comprovantes de entrega d o material ou da prestagdo efetiva do servigo ou execugdo da obra,
que serdo juntados ao processo de contratagdo.

Art. 24. Para a liquidacgdo da despesa ¢ indispensavel constar no processo:

I - nota de empenho;

II - atestado de recebimento provisorio e definitivo do material, se for o caso, de prestagdo do servigo
ou de execugdo da obra, emitido por servidor responsavel ou comissido designada pela autoridade
competente.

Art. 25. Documentos comprobatorios para a liquida¢do da despesa:

I - Ao responsavel pela emissdo da Nota de Liquidag@o, cabera a verificagdo da documentagéo juntada
quando do ato da liquidagdo da despesa, bem como a existéncia dos seguintes requisitos para a sua
emissio:

a) nota Fiscal/Fatura do material ou da prestagdo do servigo;

b) se a despesa ndo exige Nota Fiscal, observar se houve substituicdo por documento habil, devida
mente atestado;

¢) se a especifica¢do, o nome do beneficiario e o valor sdo os mesmos na proposta de compras, na nota
de empenho e na nota fiscal;

d) observar, quando for o caso, as consignagdes e retengdes de INSS, ISS, IRRF e outros, para as
quais deverdo ser emitidas as respectivas guias;

e) carimbo no verso da nota fiscal ratificando recebimento do material ou da prestagdo do
servigo, feito pelo servidor responsavel ou comissio designada;

f) certidio Negativa de Débitos Federais, Certificado de Regularidade junto ao FGTS e todos os
documentos previstos na Lei 8666/93, observando as excegdes previstas em lei. Lo
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g) ateste do Fiscal de Contrato, se for o caso.

IT - O Setor de Contabil verificard os documentos comprobatodrios da.realizagdo da despesa, quanto a
origem e 0 objeto que se deve pagar, a importincia exata a pagar e a quem se deve pagar (credor),
além de verificar se foram cumpridas as formalidades legais e normativas do processo.

111 - Verificada a regularidade do processo, a contabilidade registrara a liquidagdo da despesa e emitira
a correspondente Nota de Liquidagdo.

IV - Verificada alguma pendéncia na documentagdo, o processo retornara ao setor de origem para
cumprir a exigéncia relatada de forma clara e objetiva, sendo devolvido, o quanto antes ao Setor de
Contabilidade para nova verificagdo.

V - No caso de rasuras ou falta de comprovagio de recebimento (carimbo ou assinatura), o0 mesmo nio
podera ser aceito.

VI - A Anulacgio da liquidagdo da despesa somente sera aceita nos casos de erro de langamento, por
meio da “anulagio de liquida¢do™, contendo o motivo do erro.

Secdo IV
Da Estimativa do Impacto Financeiro

Art. 26. A criacfio, a expansdo ou o aperfeicoamento de agfo governamental que
acarrete aumento da despesa sera acompanhado de:

I - Estimativa do impacto orgamentario e financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor € nos
dois subsequentes.

II - Declaragiio do ordenador de despesa de que o aumento tem adequagio or¢amentéria e financeira
com a Lei Orcamentaria Anual — LOA e compatibilidade com o Plano Plurianual - PPA e com a Lei
de Diretrizes Orgamentaria — LDO.

Art. 27. Os atos que criarem ou aumentarem despesa obrigatoria de carater
continuado, despesa corrente de Lei ou ato administrativo normativo que fixem para o ente a
obrigacio legal de sua execugdo por periodo superior a dois exercicios, deverdo ser instituidos com a
estimativa de impacto financeiro no exercicio em que deva entrar em vigo e nos dois subsequentes.

TITULO VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 28. Esta Instru¢gdo Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequagéo a Legislagio
vigente bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 29. Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente
instrucdo que nio puderem ser sanadas pela Secretaria Geral ou pela Assessoria Juridica Legislativa
devera ser comunicado formalmente a Controladoria Interna Legislativa. _

Sf‘
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Art. 30. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto 4 Controladoria Interna, que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria interna
aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional do Poder Legislativo Municipal.

Art. 31. Todos os Servidores da Camara Municipal de Brasnorte deverdo cumprir
as determinagdes constantes nesta Instrugdo Normativa, sob pena de responsabilizagdo administrativa.

Art. 32. A presente Instru¢io Normativa sera disponibilizada em meio eletronico,
acessivel no site http://www.camarabrasnorte.mt.gov.br - Portal da Transparéncia, menu Controle

Interno.

Art. 33. Esta Instrugdo Normativa passa a produzir seus efeitos legais a partir de 01
de janeiro de 2020.

CONTROLADORIA INTERNA LEGISLATIVA, em BRASNORTE/MT, 30 de Dezembro de 2.019.

. — Q-—'L\. A ESEY
Gilberto Mageélo Bazzan Mariangela Sagioratto
Presidente da Calpara Municipal Controladora Interna do Poder Legislativo
Biénio 201972020 Port. 637/2013
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