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PORTARIA N° 66/2019
de 30 de Dezembro de 2019

Camara Municipal de Brasnorte Aprova a Instrugdo Normativa SPO 001/2019 que

Lancado no Livro de: “Dispde sobre procedimentos e direcionamentos

( )Leis ( }Autégrafos para elabora¢do do Planejamento e Or¢amento da

g ;gzsctl}_lt}tlgﬁfzgislaﬁvu <) Portarias Camara Municipal de Brasnorte, Estado de Mato
Sobon® b /2019 ST

Em_30/ 122 de 2018
. f % - O Sr. Gilberto Marcelo Bazzan, Presidente da
Sec. Geral Camara Municipal de Brasnorte, Estado de Mato

Grosso, no uso das atribuicdes que lhe sdo
conferidas pela Lei Orgdnica do Municipio de
Brasnorte e pelo Regimento Interno da Camara
Municipal:

RESOLVE:

Art. 1° - Fica Aprovada a Instru¢do Normativa SPO 001/2019 que dispde
sobre procedimentos e direcionamentos para elabora¢do do Planejamento e Orgamento
da Céamara Municipal de Brasnorte, Estado de Mato Grosso.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogam-se
as disposi¢des em contrario.

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Paldcio Vereador Wanderlei José Berté, em Brasnorte, Mato Grosso, aos trinta dias
do més de Dezembro de Dois Mil e Dezenove.

0 Marcelo Bazzan
Presiderite da Camara Municipal

Camara Municipal de Brasnorte
Publicado por Afixacao

Em 30/ 2 | #< Z
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INSTRUCAO NORMATIVA SPO 001/2019

Versio: 001/2019

Ato de Aprovagdo: Portaria n° 066/2019

Aprovagdo em: 30 de Dezembro de 2019

Unidade Responsavel: Secretaria Geral, Setor Contabil e Controladoria Interna

DISPOE SOBRE PROCEDIMENTOS E
DIRECIONAMENTOS PARA ELABORACAO DO
PLANEJAMENTO E ORCAMENTO DA CAMARA
MUNICIPAL DE BRASNORTE/MT.

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Brasnorte/MT, usando das atribuicdes que lhe conferem a Lei Municipal n°
1.094/2007, de 21 de dezembro de 2007, e:

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 01/2007 do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, que aprova o guia para implantaciio do Sistema de Controle Interno na Administragéo
Publica e estabelece prazos:;

CONSIDERANDO que essa Instrugdo Normativa atendera legalmente os
dispositivos contidos nas Legislagdes vigentes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos internos, visando
a simplificagdo e racionalizagdo, sempre em conformidade com a legislagdo vigente;

RESOLVE:

TITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugdio Normativa tem por finalidade estabelecer
procedimentos e direcionamentos para realizagdo de Planejamento e Orgamento da Camara
Municipal de Brasnorte; e:

I - Garantir o envio no prazo, ao Executivo Municipal da proposta do Legislativo
para ser inserido no Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e Lei
Or¢amentaria Anual — LOA;

II - Garantir o cumprimento dos prazos de recebimento dos projetos de lei do PPA,
LDO e LOA;

III - Otimizar o planejamento do sistema orgamentario do Legislativo Municipal;

IV - Atender legalmente os dispositivos contidos na Constitui¢do Federal de 1988,
Lei Federal n°. 4.320/1964 e Lei Complementar n® 101/2000.

www. camarabrasnorte.mt.gov.br Ema|l cmbraSnorte@hotmallcom




" Vg AR
CAMARA MUNICIPAL DE BRASNORTE \‘ag oy
ESTADO DE MATO GROSSO W,
-

CAMARAN DE

NOEXERCICIODACIDADANIA

TITULO IT
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura
organizacional interna deste Poder Legislativo Municipal, que no desempenho das suas atribuigdes
de alguma forma pratique atos processuais relativos a matéria.

TITULO 111
DOS CONCEITOS

Art. 3" Para efeito desta Instrugdo Normativa conceitua-se:

I - Planejamento Orc¢amentario: E o momento da organizagio das agdes
financeiras, definindo os objetivos a serem alcangados. O planejamento ¢ de grande importancia para
que os riscos do orgamento sejam minimizados, pois tem como objetivo direcionar os rumos da
Administra¢do Pliblica, compreendendo as diretrizes e interagdes que relacionam o presente com o
futuro, produzindo respostas a duas questdes fundamentais: “aonde se quer chegar?” e “como vai
fazer para chegar Ia?". O planejamento or¢gamentario se define através de trés fases: PPA, LDO e
LOA;

Il - Metas: Correspondem as especificacdes dos objetivos e o estabelecimento dos
prazos de cumprimento;

III - Objetivo: E o resultado que se pretende alcangar com a realizagio das agdes
governamentais;

IV - Projeto: é o conjunto de operagdes, limitadas no tempo e que concorrem para
a expansio ou aperfeicoamento da a¢do governamental, das quais resulta um produto;

V - Programa: ¢ o conjunto articulado de agdes, pessoas e estruturas motivadas
pelo alcance de um objeto comum;

VI - A¢dio: é o instrumento de programagdo que visa combater as causas do
problema que originou o programa, podendo ter caracteristicas de investimento, de prestagio ou de
manuteng¢do de servigos. Tem sempre um produto associado que visa preencher as lacunas deixadas
pelas causas identificadas;

VII - Atividade: € o conjunto de operacdes que se realizam de modo continuo e
que concorrem para a manutengdo da agdo governamental;

VIII - Orcamento Piblico: ¢ o instrumento de planejamento e execugdo das
Finangas Publicas, ligado & previsdo das Receitas e fixagdo das Despesas Piblicas. E um documento
legal contendo a previsdo de receitas e despesas de um governo em um determinado exercicio;

IX - Receita Corrente Liquida - RCL: ¢ estimada pelo Poder Executivo tomando
como base a arrecadagiio dos ultimos 3 (trés) anos, e se define pelo somatorio das receitas tributarias,

N
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patrimoniais, industriais, agropecuarias, de servigos, transferéncias correntes e outras receitas
também correntes, deduzidos nos municipios;

X - Despesa Corrente: sio gastos, de natureza operacional que representam a
maior fatia, e por este motivo necessitam de mais recursos piblicos para salda-las. E com ela que a
Administragdo Publica irda manter o 6rgdo e suas atividades:

XI - Despesa de Capital: sdo os gastos realizados pela Administragdao Publica,
cujo proposito € criar Bens de Capital, ou adquirir bens, investimentos;

XII - Proposta de Plano Plurianual: é o documento que compreende o
Planejamento da Cadmara Municipal e estabelece diretrizes, objetivos e metas da Administragdo para
as despesas de capital e outras delas decorrentes pelo periodo de quatro anos, para inclusdo no
projeto de lei que disponha sobre o PPA do Municipio de Brasnorte;

XIII - Plano Plurianual (PPA): E um instrumento global e estratégico de uma
gestdo administrativa que abrangera um periodo de quatro anos, dispondo sobre os programas de
governo. Por ser um documento de planejamento de médio prazo, dele deriva as Leis de Diretrizes
Orgamentarias LDO e a Lei Orcamentaria Anual LOA. Devera ser elaborado no primeiro ano da
gestdo e entrara em vigor no segundo ano, adentrara no primeiro ano da gestdo seguinte, garantindo a
continuidade administrativa dos programas fixados ou em andamento;

XIV - Proposta de Diretrizes Or¢amentarias: ¢ o documento que compreende as
metas e prioridades da Camara Municipal para o exercicio financeiro subsequente, elaborada em
consondncia com o PPA e que orientara a elaborag@o da Lei Orgamentaria;

XV - Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO): define as prioridades e metas a
serem atingidas por meio da execugdo dos programas e agdes previstos no Plano Plurianual, dentre
outras diretrizes, a LDO estabelece as regras que deverdo orientar a elaboragéio da Lei Orgamentéria
Anual. Além de definir metas e prioridades, a Lei de Diretrizes Orgamentarias determina, ponto a
ponto, como deve ser a elaboracio e a execugdo do orgamento do ano seguinte;

XVI - Proposta Or¢amentaria: ¢ o documento a ser concluido no projeto da Lei
Orgamentaria Anual do Municipio de Brasnorte, que apresenta a programagdo das agdes a serem
executadas, visando a concretizagio das diretrizes, dos objetivos e metas programadas pela Camara
Municipal no exercicio financeiro subsequente, previstas no PPA e estabelecidas na LDO;

XVII - Lei Or¢amentaria Anual (LOA): é a que contém a estimativa da receita e
a fixacdo das despesas para cada exercicio, compreendendo a programacgdo das agdes a serem
/ executadas, visando a concretizar os objetivos e metas programadas no PPA e estabelecidas na LDO;
XVIII - Duodécimo: Parcela mensal do recurso disponibilizado ao Legislativo
pelo Executivo no exercicio;

TITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° O presente instrumento tem como base legal a Constitui¢do Federal, Lei
n°.4.320/1964, Lei Complementar n°.101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Portarias do STN
que tratam o assunto, Lei Complementar n°.269/2007, Lei Organica do Municipio de Brasnorte, € 0
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Regimento Interno da Cdmara Municipal de Brasnorte, além da Lei Municipal n. 1.094 de 21 de
dezembro de 2007.

TITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Capitulo I
Do Presidente da Camara Municipal

Art. 5° Definir os programas que serdo executados e as agdes que serdo
priorizados, os projetos, as atividades a serem desenvolvidas.

Art. 6° Prover os recursos orcamentario-financeiros.

Art. 7° Avaliar a proposta do PPA, da LDO e da LOA verificando sua
compatibilidade com as necessidades da Camara Municipal e ajustamento ao cendrio atual.

Art. 8° Observar os prazos instituidos na Lei Organica do Municipio de Brasnorte
e Regimento Interno da Camara Municipal de Brasnorte quanto a remessa do projeto de Lei do PPA,
LDO e LOA pela Prefeitura Municipal para tramitago legislativa.

Art. 9° Elaborar e encaminhar ao Poder Executivo a proposta da PPA, LDO e LOA
da Camara Municipal para ser consolidada na proposta geral do Municipio, observando os prazos
contidos nesta Instrugdo Normativa e no Regimento Interno da Cdmara Municipal de Brasnorte.

Capitulo II
Da Controladoria Interna Legislativa

Art. 10. Participar do processo de planejamento e acompanhar a elaboragdo do
Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Or¢amentarias e da Lei Orgamentaria.

Art. 11. Realizar a conferéncia e analise das propostas apresentadas pelo
Presidente da Cdmara Municipal.

§ 1°. Interpretar e pronunciar-se sobre a legislagdo concernente a elaboragdo do
Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orcamentarias e da Lei Orcamentaria.

§ 2°. Avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espelhadas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentirias e no Orcamento, inclusive quanto as agdes
descentralizadas & conta de recursos oriundos dos Or¢amentos Fiscais e de Investimentos.

Capitulo III
Da Secretaria Geral e Contabilidade Legislativa

x
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Art. 12. Elaborar a minuta das propostas do PPA, LDO e LOA;

Art. 13. Acompanhar o processo de avaliagdo da proposta junto a Presidéncia,
fornecendo informagdes necessarias a analise.

Art. 14. Executar o Planejamento e Orgamento de acordo com as leis e as
necessidades da Camara Municipal para que os gastos publicos se mostrem transparentes e
devidamente classificados.

Art. 15. Controlar o saldo das dotagdes classificadas no or¢amento para que a
Céamara ndo ultrapasse o valor or¢ado no exercicio.

TITULO VI
DISPOSICOES INICIAIS

Capitulo I
Do Sistema Orcamentario

Art. 16. O sistema orgamentario brasileiro é constituido de trés elementos distintos,
integrados, indispensdveis e interdependentes, com finalidades especificas e hierarquicamente
dispostos, que se constituem em uma sequéncia de planejamento de agdo publica:

§ Unico. Para a “materializacdo” dos elementos que compdem o sistema
orcamentario, serdo editadas, obrigatoriamente, as seguintes leis:

I - Lei do Plano Plurianual — PPA;
II - Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO;
III - Lei Orcamentaria Anual — LOA.

Capitulo 11
Do Ciclo Or¢amentario

Art. 17. O Orgamento passa por diversas fases até estar pronto para ser executado,
/ inicia-se com uma proposta que transformara em projeto de lei que serd apreciado, emendado,
aprovado, sancionado e publicado passando pela execugdo, momento em que ocorre a arrecadagdo da
receita e a realizacdo da despesa, dentro do exercicio financeiro, até o acompanhamento e avaliagdo
da execucio, realizada pelos controles interno e externo. Neste contexto, cada um dos Poderes
também elaborara sua proposta orgamentaria e encaminhara ao Poder Executivo para consolidagdo.

Uma vez consolidada a proposta segue para o Legislativo para ocorrer a votagao.

Art. 18. O Ciclo Orcamentario passa pelas seguintes fases:

I - elaboragdo do projeto de lei (com a consolidag¢ao das propostas dos poderes);
II - apreciagdo, estudo e proposigdo de emenda;

111 - votagdo, sangdo e publica¢do da Lei Or¢amentaria;

IV - execugdo da Lei Orgamentaria;

V - acompanhamento e avaliagio da execuc¢do or¢amentaria.

¥
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Capitulo 111
Da Elaboracio da Proposta do Plano Plurianual

Secio I
Da Definicio

Art. 19. O Plano Plurianual - PPA é o primeiro elemento na hierarquia de
planejamento do sistema or¢amentario. Os demais devem dispor apenas sobre aquilo que nele estiver
previsto, ndo podendo contraria-lo ou dispor sobre coisas estranhas a ele. E o “orgamento global”, o
“orcamento de médio prazo”, de maior abrangéncia e que devera nortear uma gestdo. Assim, o ciclo
orgamentario tem inicio com a elaboragio do Projeto de Lei do Plano Plurianual pelo Poder
Executivo. Isso ocorre no primeiro ano de governo do presidente, governador ou prefeito recém-
empossado ou reeleito.

Art. 20. A lei que institui o Plano Plurianual estabelecera as diretrizes, objetivos e
metas da Administragdo Plblica Municipal para as despesas de capital e outras delas decorrentes ¢
para as relativas aos programas de duragio continuada.

Secdo I1
Dos Objetivos

Art. 21. Os principais objetivos do Plano Plurianual, sdo:

I - fazer diagnostico das necessidades. dificuldades, potencialidades para defini¢do
dos objetivos e metas da administragdo para um periodo de quatro anos de exercicio;

II - conferir racionalidade e austeridade ao gasto publico;

III - planejar e divulgar os programas da gestdo;

IV - conciliar os recursos disponiveis com as necessidades de aplicagao,
permitindo o estabelecimento de uma escala de prioridades dos programas;

V - elevar o nivel de eficiéncia na aplicagdo dos recursos, mediante melhor
discriminagio e maior articulagdo dos dispéndios a serem efetivados.

Sec¢do 111
Do Conteudo

Art. 22. A elaboragio da proposta do Plano Plurianual devera:

I - apurar a capacidade de investimento da Administragdo;

II - definir com clareza as metas, as prioridades da Administragdo, bem como os
resultados dela esperados;

IIT - estabelecer a necessaria relagdo entre os programas e as agdes a serem

S
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IV - especificar os programas que serdo executados, detalhando os recursos a
serem utilizados, definindo indicadores, bem como as possiveis agdes a serem realizadas (projeto,
atividade ou opera¢do);

V - diagnosticar as demandas, problemas, melhorias, necessidade e
potencialidades;

VI - observar a integracdo dos programas entre as pecas de planejamento (PPA,
LDO e LOA).

Capitulo IV
Da Elaboracio da Proposta da Lei de Diretrizes Orcamentarias

Secao I
Da Definicao

Art. 23. A Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO representa a integragdo entre o
Plano Plurianual e o Or¢amento Anual, devera nortear a elaboragdo da lei orgamentdria anual,
disposigao constitucional no art. 165, § 2.°, da Constituigdo Federal. Devera ter por finalidade
destacar da programagdo plurianual as prioridades e metas a serem executadas em cada or¢amento

anual.
Secao 11
Dos Objetivos
Art. 24. Das finalidades da Lei de Diretrizes Orgamentarias deverdo ser
destacadas:

I - determinagio das prioridades e metas a serem observadas no exercicio seguinte;

II - estabelecer a correspondéncia e da solu¢do de continuidades aos programas
previstos no plano plurianual;

III - facilitar a analise, discussdo e fixar os mecanismos de conduta da execugio
orgamentaria;

IV - subordinar e integrar o orgamento a um processo de planejamento de médio
prazo, deixando de ser um simples repositorio de recursos e dotagdes anuais.

Secdo 111
Do Conteiido

Art. 25. A Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO representa a integrag¢do entre o
Plano Plurianual e o Orgamento Anual. Devera ter por finalidade destacar da programagao plurianual
as prioridades e metas a serem executadas em cada orgamento anual.
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Art. 26. A proposta da Lei de Diretrizes Or¢amentérias como elo entre os planos
estratégicos (plurianual) e operacionais (or¢amento) devera, no minimo, conter:

I - levantamento das prioridades;

11 - detalhamento das analises, confrontagdes e outros procedimentos de controle a
serem executados em cada etapa do processo;

III - cronograma de atividades, tendo em vista o prazo estabelecido para o
encaminhamento do projeto;

IV - diagnostico das demandas, dos problemas, as melhorias, necessidades e
potencialidades para as quais deverdo ser consignados créditos orgamentarios na LOA;

V - levantamentos das metas e prioridades dos objetivos estratégicos, das diretrizes
e das informagdes de carater geral estabelecidos no PPA. voltados a elaboragdo da proposta
orgamentaria anual;

VI - possibilitar que a alocagdo dos recursos nos orgamentos anuais seja coerente
com os objetivos, diretrizes e metas estabelecidos e com o desempenho obtido na execugdo dos
programas;

VII - observagiio a integragdo dos programas entre as pegas de planejamento (PPA,
LDO e LOA).

Capitulo V
Da Elaborac¢io da Proposta da Lei Or¢camentiria Anual

Secio I
Da Definicao

Art. 27. A Lei Orcamentaria Anual é o terceiro elemento na hierarquia de
planejamento do sistema orgamentario. O orgamento como elemento operacional, devera discriminar
e quantificar a previsdo de todas as receitas e a fixagdo de todas as despesas que poderdo ser
realizadas, evidenciando a politica econdmico-financeira e o programa de trabalho do proximo
exercicio.

Secao I1
Dos Objetivos

Art. 28. A Lei Orcamentaria Anual (LOA) sendo um instrumento de gestdo, com
énfase nos aspectos financeiros e fisicos, compativel com a Lei de Diretrizes Orgamentérias (LDO) e
Plano Plurianual (PPA), tem como finalidade estimar a receita e fixar a despesa para o periodo de um
ano, visando atingir os objetivos pré-estabelecidos da politica governamental.

Sec¢do 11
Do Conteudo

Art. 29. A proposta de Lei Or¢amentaria devera no minimo:
I - definir dotagdes suficientes para dar cobertura a todas as agdes especificadas no
Anexo de prioridades e metas da LDO:;
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II - limitar a despesa projetada no orgamento cuidando para que ndo exceda o
orgamento legislativo;

III - observar os limites constitucionais e legais para as despesas publicas;

IV - observar a compatibilidade entre os demonstrativos da LOA e a proje¢do do
aumento das despesas obrigatorias de cardter continuado aos respectivos demonstrativos anexados a
LDO;

V - incluir dotagdes suficientes para o atendimento aos projetos em andamento ¢ as
despesas de conservagio do patrimonio plblico;

VI - identificar os programas e agdes governamentais definidos no PPA e
priorizados pela LDO para o exercicio financeiro;

VII - alocagdio dos recursos nos orgamentos anuais de forma coerente com os
objetivos, diretrizes e metas estabelecidas e com o desempenho obtido na execugdo dos programas:

VIII - integrar os programas entre as pegas de planejamento (PPA, LDO e LOA).

Capitulo VI
Dos Prazos de Envio pelo Poder Executivo

Art. 30. Os projetos orgamentarios serdo enviados pelo Poder Executivo 4 Camara
Municipal para votagdo nos seguintes prazos:

I - Plano Plurianual: até 30 de junho do primeiro exercicio financeiro do mandato
municipal subsequente e devolvido para sangio até o encerramento da primeira Sessdo Legislativa.

II - Lei de Diretrizes Or¢amentarias: até o dia 30 de agosto de cada exercicio
financeiro e devolvido para sangio até o encerramento do primeiro periodo da Sessio Legislativa;

IT - Lei Orgamentaria: até o dia 30 de setembro de cada exercicio financeiro e
devolvido para sango até o encerramento da Sessdo Legislativa.

Capitulo VII
Dos Créditos Or¢camentarios Iniciais e Adicionais

Art. 31. Os créditos adicionais sdo autorizagdes de despesas ndo computadas ou
insuficientes dotadas ou programadas na lei orgamentaria, ou seja, sdo considerados instrumentos de
ajustes orgamentarios, que visam, dentre outras coisas, corrigir planejamentos mal formulados,
atender situagGes inesperadas, emergenciais, imprevisiveis, etc.

Art. 32. Os créditos adicionais se dividem em trés espécies/tipos: suplementares,
especiais e extraordinarios.

Art. 33. A vigéncia dos créditos adicionais restringe-se ao exercicio financeiro em
que foram autorizados, exceto os créditos especiais e extraordindrios, abertos nos ultimos quatro
meses do exercicio financeiro, que poderdo ter seus saldos reabertos por instrumento legal
apropriado, situagdo na qual a vigéncia fica prorrogada até o término do exercicio financeiro
subsequente (art. 167, § 2.°, da Constituigio Federal).

N\
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Secao I
Créditos Suplementares

Art. 34. Os créditos suplementares tém a finalidade de reforgar o orgamento, isto €,
existe orcamento previsto, porém em montante inferior ao necessario.

Art. 35. A Lei 4.320/1964 determina, nos arts. 42 e 43, que os créditos
suplementares serdo abertos por decreto executivo, dependendo de prévia autorizacdo legislativa,
necessitando da existéncia de recursos disponiveis e precedida de exposicao justificada.

Secao I1
Créditos Especiais

Art. 36. Os créditos especiais sdo destinados as despesas para as quais ndo haja
dotagdo ou categoria econdmica de programacdo especifica na propria lei orgamentaria, visam
atender despesas novas, ndo previstas na LOA, mas que surgiram no decorrer do exercicio;

Art. 37. A reabertura dos créditos especiais gera um saldo financeiro, essa receita
incorporada ao orgamento subsequente é extra orgamentaria, isto porque ja foi considerada como
orgamentaria no exercicio anterior;

Art. 38 . A abertura do crédito especial ¢ realizada por meio de decreto do Poder
Executivo, apos prévia autorizagdo legislativa em Lei Especial;

Sec¢do 111
Crédito Extraordinario

Art. 39. Os créditos extraordinarios sdo destinados somente ao atendimento de
despesas urgentes e imprevisiveis, decorrentes de guerra, comogao interna ou calamidade publica.

Art. 40. Os créditos extraordinarios, devido ao seu carater de urgéncia, nio
necessitam de autorizagdo legislativa prévia para sua abertura e nem indicacio da fonte de recursos.

Se¢do IV
Fontes de Recursos

Art. 41. Sdo recursos que permitem a abertura de créditos suplementares e
especiais, desde que ndo comprometidos:

Art. 42. Superavit financeiro apurado em balanco patrimonial do exercicio anterior
— diferencga positiva entre ativo financeiro e passivo financeiro, conjugando-se, ainda, os saldos dos
créditos adicionais transferidos e as operagdes de crédito a eles vinculado.

Art. 43. Provenientes de excesso de arrecadaciio — saldo positivo das diferengas
acumuladas més a més entre as arrecadagdes previstas e a realizada, considerando-se, ainda, a

tendéncia do exercicio.
}6

Rua Sete Quedas, N° 146 - Telefax: (66) 3592-1181/1752/ - CEP 78.350-000 - BRASNORTE - MT CNPJ: 32.983.561/0001-44
www. camarabrasnorte.mt.gov.br  E-mail: cmbrasnorte@hotmail.com




~ LY \‘,‘(\\
CAMARA MUNICIPAL DE BRASNORTE ‘\“.\ "
ESTADO DE MATO GROSSO W,

-

CAMARANA DE

NODEXERCICIODACIDADANIA

Art. 44, Resultantes da anulacio parcial ou total de dotagdes orcamentarias ou de
créditos autorizados em lei — diz respeito a redugio de parte, ou integral de dotagdes consignadas na
Lei do Orgamento ou em créditos adicionais, pois, ja autorizadas, ja possuem recursos financeiros de
cobertura.

Art. 45 - Produto de operagdes de crédito autorizadas, de forma que, juridicamente,
possibilite ao Poder Executivo realiza-las.

TITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Capitulo I
Da Discussio e Consolida¢io da Proposta do Plano Plurianual

Art. 46. Os responsaveis pela Secretaria Geral, pelo Setor Contébil, juntamente
com o Presidente da Camara Municipal e a Mesa Diretora se reunirdo para apresentar as
necessidades e sugerir novos programas e agdes para 0s proximos exercicios.

§ Unico. O Estudo para a realizagdo do Projeto do Plano Plurianual, deve ser
iniciado com tempo hébil para cumprimento dos prazos regulamentados na Lei Orgénica Municipal
em seu Art. 129, § 6°, Inciso I:

“O Projeto do Plano Plurianual, para vigéncia até o final do primeiro mandato
municipal subsequente, serd encaminhado até 30 de Junho do primeiro exercicio financeiro e
devolvido para sangdo até o encerramento da primeira Sessdo Legislativa™.

Art. 47 - Mediante todas as informagdes recolhidas os responsaveis pela Secretaria
Geral, e Contabilidade Legislativa, elaborardo a minuta da proposta do PPA devendo enviar até o dia
10 de junho, no primeiro ano da legislatura, para a Mesa Diretora.

Art. 48 - De posse da minuta da proposta do PPA a Mesa Diretora e o Presidente
da Camara Municipal analisardo a minuta e estando todos de acordo sera remetido para os setores de
contabilidade, a fim de concluir a proposta do PPA.

Art. 49 - Os responsaveis pela Secretaria Geral e Contabilidade Legislativa
remetem a conclusdo da proposta para a Mesa Diretora e esta envia até o dia 20 de junho a proposta
final ao Poder Executivo para que seja consolidado no projeto de lei que disponha sobre o PPA do
Municipio de Brasnorte.

§ Unico. As datas normatizadas nos Arts. 47 e 49 desta IN, servirio para que ndo
acontegam atrasos no envio do PPA do Legislativo para o Poder Executivo que deve cumprir dos
prazos regulamentados na Lei Organica Municipal em seu Art. 129, § 6°, Inciso I:

Capitulo II
Da Discussio e Consolidac¢iao da Proposta da Lei de Diretrizes Orcamentaria
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Art. 50. Os responsaveis pela Secretaria Geral e Contabilidade Legislativa,
Presidente da Camara Municipal e a Mesa Diretora se reunirdo para discutir sobre os seguintes
pontos:

I - os programas incluidos no PPA;

II - o equilibrio entre receita e despesa:

111 - a avaliagéo dos resultados dos programas e agoes:

IV - a avaliagdo do cumprimento das metas do ano anterior;

V - a avaliagdo da situacdo financeira atual;

VI - a priorizagdo de obras em andamento e conservagdo do patrimdnio sobre projetos novos.

Art. 51. Mediante todas as informagdes recolhidas os responsaveis pela Secretaria
Geral e Contabilidade Legislativa elaborardo a minuta da proposta da LDO devendo enviar até o dia
10 de agosto para a Mesa Diretora.

§ Unico. O Estudo para a realizagdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias deve ser
iniciado com tempo habil para cumprimento dos prazos regulamentados na Lei Orgénica Municipal
em seu Art. 129, § 6°, Inciso II:

“O Projeto de Lei de Diretrizes Orgamentarias, serd encaminhado até 30 de
Agosto de cada exercicio financeiro e devolvido para sang¢do até o encerramento do primeiro
periodo da Sessdo Legislativa™.

Art. 52. De posse da minuta da proposta da LDO a Mesa Diretora e o Presidente da
Camara Municipal analisardo a minuta e estando todos de acordo sera remetido para o setor de
contabilidade, a fim de concluir a proposta da LDO.

Art. 53. Os responsaveis pela Secretaria Geral, e Contabilidade Legislativa
encaminham a conclusdo da proposta para a Mesa Diretora e esta remete até¢ o dia 20 de agosto a
proposta final ao Poder Executivo para que seja consolidado na LDO.

§ Unico. As datas normatizadas nos Arts. 51 e 53 desta IN, servirdo para que ndo
acontecam atrasos no envio da LDO do Legislativo para o Poder Executivo que deve cumprir os
prazos regulamentados na Lei Organica Municipal em seu Art. 129, § 6°, Inciso II:

Capitulo II1
Da Discussio e Consolida¢io da Proposta da Lei Or¢camentaria Anual

Art. 54 . Diante do Planejamento, relatérios das despesas fixas (médias dos trés
Gltimos anos) e o relatorio da Receita Corrente Liquida, este ultimo enviado pela Prefeitura
Municipal de Brasnorte, os responsaveis pela Secretaria Geral, ¢ Contabilidade Legislativa,
Presidente da Camara Municipal e a Mesa Diretora se reunirdo para discutir o quadro de
detalhamento da despesa.

§ Unico. O Estudo para a realizagdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias, deve ser
iniciado com tempo habil para cumprimento dos prazos regulamentados na Lei Orgdnica Municipal

em seu Art. 129, § 6°, Inciso I11: e
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“O Projeto de Lei de Diretrizes Or¢amentarias, serd encaminhado até 30 de
setembro de cada exercicio financeiro e devolvido para sangdo até o encerramento do primeiro
periodo da Sessdo Legislativa’.

Art. 55. Mediante todas as informagdes recolhidas os responsaveis pela Secretaria
Geral, e Contabilidade Legislativa elaborardo a minuta da proposta da LOA devendo enviar até o dia
20 de agosto para a Mesa Diretora.

Art. 56 - De posse da minuta da proposta da LOA a Mesa Diretora e o Presidente
da Camara Municipal analisardo a minuta e estando todos de acordo sera remetido para o setor de
contabilidade, a fim de concluir a proposta da LOA.

Art. 57 - Os responsaveis pela Secretaria Geral, e Contabilidade Legislativa
encaminham a conclusio da proposta para a Mesa Diretora e esta remete até o dia 15 de setembro a
proposta final ao Poder Executivo para que seja consolidado na LOA.

§ Unico. As datas normatizadas nos Arts. 55 e 57 desta IN, servirdo para que ndo
acontecam atrasos no envio da LOA do Legislativo para o Poder Executivo que deve cumprir os
prazos regulamentados na Lei Organica Municipal em seu Art. 129, § 6°, Inciso I1I:

TITULO VIII
ACOMPANHAMENTO DOS RESULTADOS DOS PROGRAMAS DO PPA,
PRIORIDADES DEFINIDAS NA LDO e LIMITES CONSTITUCIONAIS

Capitulo I
Acompanhamento dos Resultados dos Programas do PPA e LDO

Art. 58 - A Secretaria Geral, o Setor Contabil ¢ a Controladoria Interna, deverio
acompanhar os programas definidos no Plano Plurianual, as prioridades definidas na LDO, bem
como acompanhar os limites previstos em legislagdo, devendo ser observado o seguinte:

I - limites de despesa com pessoal;

I1 - aumento das despesas com pessoal nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores ao final do mandato
do titular do Poder;

III - limite dos subsidios dos Vereadores

IV - limite para despesas com a remuneragdo dos Vereadores:

V - limite para despesa total do Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios dos Vereadores
e excluidos os gastos com inativos;

VI - limite para o gasto total com a folha de pagamento da Camara Municipal.

Art. 59 - A cada final de quadrimestre a Contabilidade, elaborard um relatério
demonstrando os seguintes pontos: (1) indicadores dos programas definidos na PPA, (2) as
prioridades previstas na LDO que ja foram cumpridas seguido dos gastos de cada um e (3) a situagio
dos limites constitucionais.

=
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Art. 60 - Apos a elaboragio do relatorio o Presidente da Camara se reunird com os
responsaveis por cada setor para discutir o conteido do relatério e providenciar os devidos ajustes, se
for o caso.

Secio 1
Dos Limites Legais e Constitucionais

Art. 61 - Nos Municipios, os limites maximos para gastos com pessoal (60% da
Receita Corrente Liquida que serdo distribuidos em 6% para o Legislativo — art. 19, inciso I1I ¢/c art.
20, inciso 111, alinea “a” da Lei Complementar 101/2000.

Art. 62 - A remuneracio total dos vereadores ndo pode superar 5% da receita
municipal - art.29, inciso VII da Constituigao Federal;

Art. 63 - O subsidio dos Vereadores, no caso da Camara Municipal de Brasnorte,
correspondera no maximo a 30% (trinta por cento) do subsidio dos Deputados Estaduais - art. 29,
inciso VI, alinea “b” da Constituicdo Federal;

Art. 64 - O total da despesa do Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios
dos Vereadores, ndo podera ultrapassar os percentuais previstos na Constitui¢do Federal e na Lei de
Responsabilidade Fiscal.

Art. 65 - A Cimara Municipal ndo gastara mais de 70% (setenta por cento) de sua
receita com folha de pagamento, incluido o gasto com subsidio de seus Vereadores — art. 29 — A, §
1.° da Constituigdo Federal.

TITULO IX
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 66. Toda elaboracdio de PPA, LDO e LOA deveriio obedecer a legislagio em
vigor, partindo sempre de um estudo detalhado do diagnéstico das necessidades, dificuldades,
potencialidade e voca¢do econémica do Municipio para definicio de objetivos e metas da
administracio, identificando o volume de recursos em cada uma das fontes de financiamento e
apurando os gastos com a manutengio da maquina administrativa.

Art. 67. E vedada por norma constitucional a abertura de crédito suplementar ou
especial sem prévia autorizagio legislativa e sem indicagéo dos recursos correspondentes.

Art. 68. A transposigdo, o remanejamento ou a transferéncia de recursos de uma
categoria de programacgdo para outra dependera de autorizagio legislativa.

Art. 69. A inobservincia das normas estabelecidas nesta Instrugdo Normativa pelos
agentes publicos acarretara em instauragdo de processo administrativo para apurar responsabilidade
conforme rege o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Brasnorte e demais sangdes

previstas na legislagdo pertinente a matéria em vigor.
S%.
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Art. 70. Os responsaveis imediatos terdo culpabilidade solidaria, no caso de
negligéncia dos procedimentos desta Instrugao Normativa.

Art. 71. Em caso de duavidas efou omissdes geradas por esta Norma Interna
deverdo ser solucionadas junto a Secretaria Geral, Contabilidade Legislativa e a Controladoria
Interna. .

Art. 72. Esta Instrugio Normativa devera ser atualizada sempre que fatores

organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequagéo a legislagdo
vigente e aos requisitos da Instrugdo Normativa n.° 001/2019, bem como manter o processo de
melhoria continua dos servigos pablicos municipais.

Art. 73. A presente Instrugio Normativa sera disponibilizada em meio eletronico,
no Portal da Transparéncia, menu Controle Interno.

Art. 74. Esta Instrugdo entra em vigor a partir da data de sua aprovagdo e
publicagdo, revogada as disposi¢des em contrario.

CONTROLADORIA INTERNA LEGISLATIVA, em BRASNORTE/MT. 30 de Dezembro de 2.019.

Gilherto celo Bazzan
Presidente da Cyimara Municipal Poder Legislativo
Biénip 2019/2020 Port. 637/2013
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