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PORTARIA N° 69/2019
de 30 de Dezembro de 2019

= - do N iva N° SCL 002/2019
Camara Municipal de Brasnorte | \Prova @ Instrugdo Normativa B0 s aue
Lancado no Livro de: Dispde sobre os procedimentos para gerenciamento €
( YLeis ( ) Autbgrafos fiscalizagdo de contratos administrativos da Camara
() Resolugdes M¢) Portarias Municipal de Brasnorte, e d4 outras providéncias.
() Decreto Legislativo
Sobon®_ 9T /2019 : . .
OE?n?EQ/ 7R de 2015 O Sr. Gilberto Marcelo Bazzan, Presidente da Camara
‘/é i ﬁ é Municipal de Brasnorte, Estado de Mato Grosso, no
Sec. Geral uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Lei
Orgdnica do Municipio de Brasnorte e pelo
Regimento Interno da Camara Municipal:
RESOLVE:

Art. 1° - Fica Aprovada a Instrugo Normativa N° SCL 002/2019 que dispoe
sobre os procedimentos para gerenciamento e fiscalizagdo de contratos administrativos
da CAmara Municipal de Brasnorte, e d4 outras providéncias.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag¢do, revogam-se
as disposi¢des em contrario.

Registre-se,
Publique-se,
Cumpra-se.

Paldcio Vereador Wanderlei José Berté, em Brasnorte, Mato Grosso, aos trinta dias
do més de Dezembro de Dois Mil e Dezenove.

Presidepte da Camara Municipal  csmara Municipal de Brasnorte

Publicado por Afixacdao

Em=2p/2 /19 7
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INSTRUCAO NORMATIVA n° SCL 002/2019

Versao: 001

Ato de Aprovacio: Portaria n° 69/2019

Aprovac¢io em: 30 de Dezembro de 2019.

Unidade Responsavel: Secretaria Geral — Fiscal de Contratos

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA
GERENCIAMENTO E  FISCALIZACAO DE

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DA CAMARA
MUNICIPAL DE BRASNORTE.

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle Interno da Camara

Municipal de Brasnorte/MT, usando das atribui¢des que lhe conferem a Lei Municipal n° 1.094/2007,
de 21 de dezembro de 2007, e:

CONSIDERANDO a Resolugdo n® 01/2007 do Tribunal de Contas do Estado de

Mato Grosso, que aprova o guia para implantagdo do Sistema de Controle Interno na Administragio
Plblica e estabelece prazos;

CONSIDERANDO que essa Instrugdo Normativa atenderd legalmente os
dispositivos contidos nas Legislagdes vigentes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar procedimentos internos, visando a
simplificacio e racionalizagdo, sempre em conformidade com a legislagdo vigente:

RESOLVE:

TITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1° A presente Instrugio Normativa tem por finalidade orientar e disciplinar os
procedimentos para o gerenciamento e fiscalizagdo dos contratos administrativos firmados com a

Camara Municipal de Brasnorte, originadas de procedimentos licitatérios, dispensas ou
inexigibilidades de licitagdo.

TITULO 1T
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrucio Normativa abrange todas as unidades da estrutura

organizacional interna deste Poder Legislativo Municipal, que no desempenho das suas atribuicdes,
atuam como demandantes de bens, servigos e obras, e que de alguma forma pratique atos processuais

relativo a matéria.
% TITULO I

DOS CONCEITOS

Art. 3° Para efeito desta Instrugdo Normativa entende-se como: ?

Rua Sete Quedas, N° 146 - Telefax: (66) 3592-1181/1752/ - CEP 78.350-000 - BRASNORTE - MT CNPJ: 32.983.561/0001-44
www. camarabrasnorte.mt.gov.br

E-mail: cmbrasnorte@hotmail.com




, WS
CAMARA MUNICIPAL DE BRASNORTE \“,.\“‘;.4
ESTADO DE MATO GROSSO R\

2’

CAMARA DE

NODEXERCICIODACIDADANIA

I - Gestio do Contrato: Consiste em controlar, analisar e executar as atividades
referentes 4 administragio de contratos, instruindo, quando for o caso, quanto & prorrogacao,
repactuagdo, revisio, reajuste de prego, acréscimo, supressdo, por meio de termos aditivos. E um
conjunto de procedimentos administrativos que envolvem a supervisdo, o acompanhamento. a
fiscalizagdo e a intervengdo na execugdo contratual, de tal forma que garanta a fiel observancia das
clausulas contratuais e a perfeita realizagao do objeto;

Il - Fiscalizacio: Atividade exercida por servidor devidamente designado ou
indicado no contrato, objetivando o acompanhamento do contrato com a verificagéo do cumprimento
das disposigdes técnicas e Administragdo e Finangas ¢ em todos os seus aspectos;

111 - Fiscal do Contrato: E o Servidor da Administra¢do devidamente designado ou
indicado no Contrato, para verificar o cumprimento e a execugdo do contrato, tanto pela parte
contratante quanto pelo contratado, em todas suas particularidades, de acordo com o que foi
estabelecido no edital, termo de referéncia, proposta da licitante vencedora e contrato, subsidiadas
por esta Instrugdio Normativa e pela legislagio vigente;

IV - Gestor do Contrato: E a coordenagdo, o monitoramento e a orientagdo das
atividades relacionadas aos tramites dos contratos administrativos e contempla uma série de agdes
que buscam o melhor desempenho da execugdo do objeto contratado, com vistas ao integral
atendimento das necessidades da contratante;

V - Contratos Administrativos: Todo e qualquer ajuste entre orgios ou entidades
da Administragio Publica e particulares, em que haja um acordo de vontades para formacdo de
vinculos e a estipulagio de obrigagdes reciprocas, seja qual for a denominacdo utilizada. E um
acordo de vontades, capaz de criar, modificar ou extinguir direitos;

VI - Contratado: Pessoa fisica ou juridica signataria de contrato firmado com a
Administragao Publica;

VII - Contratante: Denominagio dada ao 6rgdo ou entidade da Administragdo
Phblica, Direta ou Indireta;

VIII - Projeto Basico: Segundo a Lei Federal n.° 8666/93, ¢ o conjunto de
elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para caracterizar a obra ou
servigo, ou complexo de obras ou servigos, objeto de contratagdo direta ou licitagdo elaborado com
base nas indica¢des dos estudos técnicos preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o
adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do
custo da obra e a defini¢do dos métodos e do prazo de execugdo;

IX - Termo Contratual: Sdo os parametros utilizados para contratagio, onde sdo
fixadas as responsabilidades e as obrigagdes entre contratante e o contratado, as quais se obrigam a

cumprir, sob pena de lei;
—_—

X - Termo Aditivo: Instrumento celebrado durante a vigéncia do contrato original,
para promover modificagdes nas condigdes pactuadas, tais como acréscimos ou supressdes no objeto,
prorrogagdes de prazos, prorrogagdo do contrato, repactuagdes, além de outras modificagdes

Q
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conforme dispde no Capitulo 111, Segdo 111 - alteragdo dos contratos na Lei Federal n.°. 8.666/93 e
deve ser feita através de processo de termo aditivo ou aditamento contratual;

XI - Termo de Referéncia: Documento base da licitagdo, que deverd conter
elementos capazes de propiciar avaliagdo de custo pela Administracdo diante de orgamento
detalhado, defini¢io dos métodos, estratégia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo
com o prego de mercado, cronograma fisico-financeiro, se for o caso, critério de aceitagdo do objeto,
deveres do contratado ¢ do contratante, procedimento de fiscalizagdo e gerenciamento do contrato,
prazo de execugdo e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva;

XII - Reajuste de Pregos: Instituto concebido com a finalidade de alterar o valor a
ser pago em fungdo da variagdo do valor dos insumos;

XIII - Repactuacio: E instituto utilizado para o restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro, rompido em razio de ocorréncias discrepantes do previsto e pactuado pelas
partes.

TITULO IV
DA BASE LEGAL

Art. 4° Esta Instrugdo Normativa, integra o conjunto de agdes de responsabilidade
do Chefe do Poder Legislativo Municipal, no sentido de implementagdo do Sistema de Controle
Interno na Camara Municipal de Brasnorte (MT), e tem como base legal os dispositivos contidos na
Constitui¢do Federal; na Lei Complementar n.° 101 de 04 de maio de 2.000 - LRF; na Lei n.°
4.320/64; na Lei Federal n.° 8.666/1993 (Lei de Licitagdes e Contratos); na Lei Federal n.°.
10.520/2002 (Lei do Pregdo) no Manual do TCU sobre Licitagdo e Contratos; artigo 7 e seguintes da
Lei Complementar Estadual n. 269/2007 - Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado -
Resolugdo n. 001/2007 do Tribunal de Contas do Estado, além da Lei Municipal n. 1.094 de 21 de
dezembro de 2007, regulamentada pelo Decreto Legislativo n.° 003/2008, de 30 de outubro de 2008,
que dispdem sobre o funcionamento do Sistema de Controle Interno na Camara Municipal de
Brasnorte (MT).

TITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 5° Compete ao Presidente da Camara:
I - Indicar ou designar nos autos do processo, o servidor como Fiscal para os
contratos administrativos celebrado com a Camara Municipal de Brasnorte (MT);
II - adotar as providéncias cabiveis no caso do servidor designado para
ﬁ_’_ Gestor/Fiscal, ndo cumprir as determinacdes com observincia a Legislacdo vigente e nesta
Instrugdo Normativa em virtude da culpa in eligendo e da culpa in vigilando. (Acorddo TCU

1619/2014 - Plenario).
Art. 6° Compete Secretaria Geral:

-
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Rua Sete Quedas, N° 146 - Telefax: (66) 3592-1181/1752/ - CEP 78.350-000 - BRASNORTE
www. camarabrasnorte.mt.gov.br  F-mail: cmbrasnorte@hotmail.com




GSHATVO & AN
d Ky CAMARA MUNICIPAL DE BRASNORTE \”’J.\ i)
F ESTADO DE MATO GROSSO WY,
-

CAMARA DE

NOEXERCICIODACIDADANIA

I - O gerenciamento dos contratos da Administragdo Publica sera exercido
conjuntamente pelo Servidor Indicado pelo Presidente deste Poder Legislativo, sob a
superintendéncia da Secretaria Geral, que devera:

II - Cumprir fielmente as determinagdes desta Instrugdo Normativa, divulgando
aos servidores desta Cémara, e aos Fiscais devidamente nomeados, velando pelo seu fiel
cumprimento;

III - disponibilizar, mediante solicitagdo, todos os dados e informagdes registrados
para fins de auditoria e analise;

IV - comunicar a Controladoria Interna, sob pena de responsabilidade solidaria, a
ocorréncia de atos ilegais, ilegitimos, irregulares ou antiecondomicos que resultem, ou ndo, em
danos ao erario;

V - elaborar a minuta dos contratos, submeter previamente a apreciagdo da
Assessoria Juridica Legislativa e assim que aprovados e autorizados providenciar assinaturas e
publicagdo na Imprensa Oficial;

VI - manter a guarda de copias de todos os contratos em execugdo e as respectivas
vigéncias, juntamente com os relatorios dos fiscais nomeados, e comunicar ao Presidente da
Camara a omissdo do fiscal do contrato em apresentar o Relatdrio de fiscalizagdo nos casos de
inconsisténcias;

VII - acompanhar o cumprimento das disposi¢oes contratuais e propor a adogao de
providéncias legais que se fizerem necessarias a autoridade competente, na hipétese de
inadimplemento, baseada nas informagoes dos fiscais de contrato;

VIII - oficiar a contratada enviando uma via do contrato assinado;

IX - verificar antes do término do contrato, junto ao fiscal e a area demandante,
informagdes a respeito da conveniéncia de se prorrogar ou ndo a prestagdo dos servigos, com
observéncia aos principais requisitos:

X - os servigos tenham sido prestados regularmente;

XI - a Administragiio mantenha interesse na realizagdo do servigo;

XII - o valor do contrato permanega economicamente vantajoso para a
Administragio;

XIII - a contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao;

XIV - elaborar as alteragdes contratuais, e depois de analisadas e aprovadas pela
Procuradoria Legislativa providenciar assinaturas e publica¢@o na Impressa Oficial;

XV - promover o controle das garantias apresentadas pelas empresas contratadas,
emitindo quando solicitado, atestado de capacidade técnica, com base nas informagdes dos fiscais
de contrato;

XVI - controlar e executar atividades referentes a gestdo de contratos, instruindo,
quando for o caso, quanto a prorrogagdo, reajuste de prego, reequilibrio, repactuagio, acréscimo,
suspensdo, termos aditivos, apostilamentos, aplica¢do de penalidades e glosas;

XVII - submeter previamente a apreciagdo do Presidente da Cdmara e a Assessoria
Juridica Legislativa quaisquer alteragdes imprescindiveis na contrata¢do, apresentando justificativa
e demais elementos necessarios;

ﬁ XVIII - opinar sobre quaisquer solicitagdes necessarias ao perfeito atendimento do
objeto do contrato e, em especial, aquelas que importem no acréscimo de valores ao contrato, casos
que deve ser submetido ao Presidente da Camara e a Assessoria Juridica Legislativa;

o
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XIX - submeter previamente a apreciagdo do Presidente da Cdmara e & Assessoria
Juridica Legislativa quaisquer alteragdes imprescindiveis na contratagdo, apresentando justificativa
e demais elementos necessarios;

XX - exigir da contratada, mediante notifica¢io formal e justificada, a substitui¢do
imediata de qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina ou interesse da Camara, devendo sua
substitui¢do ocorrer em até 24 (vinte e quatro) horas ou no prazo contratualmente estabelecido;

XXI - exigir que a contratada assuma, por meio de seus encarregados, todas as
responsabilidades e tome as medidas necessérias ao atendimento dos seus empregados em atividade
na Camara Municipal de Brasnorte, acidentados ou com mal subito;

XXII - comunicar por escrito ao Chefe do Poder Legislativo Municipal, a
ocorréncia de quaisquer danos causados pela contratada & Cimara Municipal de Brasnorte;

XXIII - encaminhar ao Presidente da Camara, devidamente acompanhados dos
documentos que o motivam as questdes relativas a:

a) comunicagio para abertura de nova contratagdo ou proposta de acréscimo nos
casos possiveis;

b) constatagio da necessidade de acréscimo e/ou supressdo, observado o limite
maximo admitido por lei;

¢) pedidos de revisdo e repactuagdo solicitados pela contratada, juntamente com a
planilha de custos e formagdo de pregos adequada ao valor requerido.

Art. 7° Compete ao Fiscal do Contrato:

I - cumprir fielmente as determinagdes desta Instru¢gdo Normativa, velando pelo
seu fiel cumprimento;

I1 - estudar todo contrato e seus termos aditivos, principalmente quanto a (ao):

a) objeto de contratagdo;

b) prazo de vigéncia do contrato e da garantia contratual;

¢) cronograma de servigos;

d) forma de fornecimento dos materiais, prazo de entrega, prestagio dos servigos e
quantitativo de funciondrios se houver;

e) condigdes de pagamento;

f) condigdes de fiscalizagao;

g) penalidades.

III - aprovar os materiais e equipamentos a serem empregados, de acordo com as
especificagdes do contrato;

IV - verificar se na entrega dos materiais, na execugo de obras ou na prestagao de
servigos, as especificagdes e as quantidades encontram-se de acordo com o estabelecido no
contrato;

V - verificar e exigir a execucio das rotinas da contratagio previamente
%estabe!ecidas e definidas no contrato;

VI - elaborar Relatério de Fiscalizagido, encaminhando a Secretaria Geral, em caso
de inconsisténcias, relatando todas as ocorréncias relacionadas a sua execugdo, apontar faltas
cometidas pelo contratado, solicitar a regularizagdo, sugerir aplicagdo de penalidade, controlar o
saldo do empenho e informar as boas praticas;
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VII - opinar sobre quaisquer solicitagdes necessarias ao perfeito atendimento do
objeto do contrato;

VIII - inteirar-se a respeito do contrato com observancia nos casos de
prorrogagdes, repactuagdes e alteragdes contratuais;

IX - conferir as notas fiscais e planilhas apresentadas pelos contratados,
verificando e comparando os valores, os calculos, os quantitativos e a descricdo dos objetos,
inclusive marca/fabricante, com as informacdes do contrato, ordem de fornecimento ou ordem de
servico;

X - atestar a efetiva realizacio do objeto do contrato para a correta liquidagdo da
despesa relativa a nota fiscal;

XI - ndo atestar a nota fiscal enquanto ndo for cumprida a obrigacdo e/ou
apresentada documentagio comprobatéria dos encargos da contratagao;

XI1I - rejeitar, no todo ou em parte. 0 objeto contratado ¢ os servi¢os executados em
desconformidade com os termos estabelecidos no contrato, ordem de fornecimento ou ordem de
servico, comunicando os fatos a Secretaria Geral;

X111 - fiscalizar a manutencio, pela contratada, das condi¢des de sua habilitagdo e
qualificagdo, com a solicitagdo dos documentos necessarios a avaliacio;

X1V - requerer junto a Secretaria Geral a adogdo de providéncias que extrapolem a
competéncia da Fiscalizagdo;

XV - exigir que a contratada mantenha seus empregados devidamente
uniformizados, provendo-os, quando necessario, dos Equipamentos de Prote¢do Individual (EPI);

XVI - buscar esclarecimentos e solugdes técnicas para as ocorréncias que surgirem
durante a execucdo do contrato e antecipar-se na solugdo de problemas que afetem a relagdo
contratual, tais como: ndo comprovagio de regularidade fiscal, greve de pessoal, ndo pagamento de
obrigag¢des com funcionérios, dentre outros;

XVII - exigir da contratada que mantenha devidamente identificados, de forma néo
serem confundidos com similares de propriedade da Camara, todos os equipamentos e utensilios
necessarios a execucdo dos servigos que deve estar em perfeitas condigdes de uso, devendo os
danificados serem substituidos em até 24 (vinte e quatro) horas ou no prazo contratualmente
estabelecido, sendo que os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protegdo, de
modo evitar danos a rede elétrica;

XVIII - informar e justificar junto a Diretoria de Administragdo e Finangas a
necessidade de substitui¢io imediata de empregado cuja atuagdo, permanéncia ou comportamento
sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a disciplina ou interesse da Camara;

XIX - informar a Secretaria Geral quando houver acidente ou mal sibito com os
empregados da empresa em atividades na Camara Municipal de Brasnorte;

XX - exigir da contratada que, nos locais ou objeto onde serdo executados os
servicos, se mantenha, permanentemente, o bom estado de limpeza, organizacéo e conservagao;

XXI - proibir a execugio por parte dos funcionérios da contratada de pratica de
atos estranhos ao objeto contratado;

XXII - comunicar por escrito a Secretaria Geral a ocorréncia de quaisquer danos
causados pela contratada a Camara Municipal de Brasnorte:

XXIII - atestar, quando for o caso, para fins de restituicdo de garantia, que a
contratada cumpriu integralmente todas as obrigagdes contratuais, inclusive as trabalhistas e

previdenciarias.
T
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Art. 8° Compete a Controladoria Interna:

I - verificar o cumprimento das determinagdes desta Instrugdo Normativa,
promovendo a sua divulgagdo junto a todo o Nucleo Técnico Administrativo do Poder Legislativo
Municipal, bem como, aos assessores parlamentares:

II - manifestar através de relatorios, auditorias internas, inspegdes, pareceres e
outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades, avaliando a
eficacia dos procedimentos de controle inerentes a Instrugdo Normativa para aprimoramento dos
controles ou mesmo a formatagio de novas Instrugdes Normativas, com observéncia na legislagao
vigente;

III - prestar apoio técnico na fase de elaboragdo das instrugdes normativas e em
suas atualizacdes, em especial no que tange a identifica¢io e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

IV - alertar ao Presidente da CAmara e a Secretaria Geral sobre alteragdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia
operacional.

TITULO V
DOS PROCEDIMENTOS

Capitulo I
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 9° E vedado ao fiscal/gestor praticar atos de ingeréncia na administragdo da
contratada, tais como:

I - exercer o poder de mando sobre os funcionarios da contratada, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responséveis por ela indicados, exceto quando no objeto da
contratagdo houver previsio de atendimento direto, tais como servigos de recep¢do e apoio ao
usuario;

II - promover acertos verbais com o contratado;

111 - direcionar contratagiio de pessoas para trabalhar nas empresas contratadas:

IV - promover ou aceitar desvio de fungdes dos trabalhadores da contratada,
mediante a utilizagdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto de contratac¢do e
em relacdo a funcio especifica para a qual o trabalhador foi convocado;

V - considerar os trabalhadores da contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao; '

VI - manter contato com o contratado, visando obter beneficio ou vantagem direta
ou indireta, inclusive para terceiros.

Capitulo 11
Do Contrato Administrativo
Secio 1
Da Definicio e Pertinéncia

2
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Art. 10. Considera-se contrato todo e qualquer ajuste entre 6rgdos ou entidades da
Administragio Pablica e particulares, em que haja acordo de vontades para a formagdo de vinculo e
a estipulagio de obrigagdes reciprocas, sejam qual for a denominagéo utilizada.

Art. 11. O contrato administrativo é o ajuste que a Administragdio Plblica celebra
com pessoas fisicas ou juridicas, piblicas ou provadas, para o atendimento do interesse coletivo,
segundo as normas do Direito Publico.

Art. 12. Conforme dispde o art. 54, § 1.° da Lei Federal n.° 8666/93, os contratos
devem estabelecer com clareza e precisio as condigdes para sua execucio expressas em clausulas
que definem os direitos, obrigagdes e responsabilidades das partes, em conformidade com os
termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam.

Art. 13. As contratagdes publicas devem ser formalizadas, por meio de termo de
contrato, nos seguintes casos:

I - licitagdes realizadas nas modalidades tomadas de prego e concorréncia;

II - dispensas ou inexigibilidades de licitagdo, cujos valores estejam
compreendidos nos limites das modalidades: tomada de prego e concorréncia;

III - contratagdes de qualquer valor das quais resultem obrigagdes futuras, por
exemplo: entrega futura ou parcelada do objeto, assisténcia técnica, garantia técnica, servigos a
serem prestados e etapas a serem cumpridas.

Art. 14. Nos demais casos o termo de contrato € facultativo, podendo ser
substituidos por instrumentos considerados habeis, como carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo.

Art. 15. Em qualquer dos casos de substitui¢do do contrato por outro instrumento,
devem ser observados o principio e os limites da razoabilidade.

Art. 16. Carta-contrato, nota de empenho, autorizagdo de compra ou ordem de
execucdo de servico sdo documentos mais simples utilizados para a substitui¢do de contratos,
porém aplica-se no que couberem as exigéncias do art. 55 da Lei Federal n.° 8.666/1993.

Art. 17. A administragdo também pode dispensar o termo de contrato nas compras
com entrega imediata e integral dos bens adquiridos, das quais nao resulte em obriga¢des futuras,
inclusive assisténcia técnica.

Secdo 11
Do Termo Aditivo

Art. 18. Os contratos administrativos podem ser modificados nos casos permitidos
em lei. Essas modificacdes sio formalizadas por meio de instrumento usualmente denominado
termo aditivo.

Art. 19. O Termo Aditivo é um instrumento utilizado para formalizar as
modificagdes nos contratos administrativos, tais como modificagdes no objeto, acréscimos ou
supressdes no objeto, prorrogagdes de prazos, além de outras previsdes no art. 65 da Lei Federal n.°

W 8.666/1993.
Art. 20 . A elaboracio do Termo Aditivo precede de autorizagio do Chefe do
; ' Poder Legislativo Municipal e compete a Secretaria Geral que devera encaminhé-lo a analise da
Assessoria Juridica Legislativa, e demais tramites, assim como a publicacdo na forma da Lei.
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Art. 21. O termo aditivo deve ser numerado sequencialmente; Exemplo: Primeiro
Termo de Aditamento ao Contrato n.° 001/2019, Segundo Termo de Aditamento ao Contrato n.’
001/2019.

Secdo 111
Da Rescisdo Contratual

Art. 22. A inexecucdo total ou parcial do contrato pode acarretar a sua rescisao,
com as consequéncias estabelecidas no proprio contrato em lei ou regulamento, conforme o
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n.” 8.666/1993.

Art. 23. Sdo motivos para rescisdo do contrato:

I - especificagdes, projetos ou prazos;

IT - lentiddio no seu cumprimento, levando a Administragdo a comprovar a
impossibilidade da conclusdo da obra, servigo ou fornecimento, nos prazos estipulados;

I1I - o atraso injustificado no inicio da obra, servi¢o ou fornecimento;

IV - a paralisagdo na obra, servigo ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicagido a Administragio;

V - a subcontratagio total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contrato com
outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial, da execugio do objeto, bem como a fusdo, cisdo
ou incorporagio da Contratada, quando ndo admitida no ato convocatorio e no contrato;

VI - o desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar a sua execugfo, assim como as de seus superiores;

VII - o cometimento reiterado de faltas na sua execugdo;

VIII - a decretacgdio de faléncia ou instaurag@o de insolvéncia civil;

IX - a dissolugdo da sociedade ou o falecimento do contratado;

X - a alteraciio social, a modifica¢@o da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugdo do contrato;

XI - razdes de interesse publico de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificados e determinados pelo Presidente da Camara, e exaradas no processo administrativo a
que se refere o contrato

XII - a suspensdo, por parte da Administragdo, de obras, servigos ou compras,
acarretando modifica¢@o no valor inicial do contrato além do limite permitido;

XITII - a suspensdo de sua execugdo, por ordem escrita da Administragdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em casos de calamidade publica, grave perturbagdo da
ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo,
independentemente do pagamento obrigatorio ou indenizagdes pelas sucessivas e contratualmente
imprevistas desmobilizagdes e mobilizagdes, e outras previstas, assegurando ao contratado, nesses
casos, o direito a optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes assumidas até que seja
normalizada a situagao;

XIV - o atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela

% Administracdo, decorrente de obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas deste, ja recebidos ou
executados, salvo em casos de calamidade publica, grave perturbacio da ordem interna ou guerra,
assegurado ao contratado o direito a optar pela suspensdo do cumprimento das obrigacdes até que

seja normalizada a situagdo;
A0
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XV - a ndo liberagdio, por parte da Administragdo, de area, local ou objeto para
execugdo da obra, servigo ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das fontes de
materiais naturais especificadas no projeto:

XVI - a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execugdo do contrato;

XVII - descumprimento do disposto no inciso “C”, do art. 27, da Lei Federal n.°
8.666/1993 (proibi¢do de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e de
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo nas condigdes de aprendiz, a partir dos
quatorze anos);

Art. 24. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo de contratagdo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

Art. 25. A rescisdo do contrato administrativo pode ser:

I - Unilateral: quando a Administragdo, frente a situagdes de descumprimento de
clausulas contratuais por parte do contratado, lentiddo, atraso, paralisagdo ou por razdes de
interesse publico, decide por ato administrativo unilateral e motivado, rescindir o contrato;

II - Amigavel: por acordo formalizado no processo entre a Administragdo e o
contratado, desde que haja conveniéncia para a Administragao;

III - Judicial: quando a rescisdo € discutida em instancia judicial e se da conforme
os termos de sentenca transitada em julgado.

Art. 26. A rescisdo unilateral ou amigéavel sera precedida de autorizagdo escrita e
fundamentada do Chefe do Poder Legislativo Municipal;

Art. 27. Na rescisdo unilateral ¢ assegurada a Administragdo os seguintes direitos,
sem prejuizo de sangdes aplicaveis ao contratado, previstas na Lei Federal n.° 8.666/1993:

I - assumir de imediato o objeto contratado, no estado ¢ no local em que se
encontrar;

II - ocupar e utilizar local, instalagdes, materiais e pessoal empregado na execugao
do contrato, necessarios a continuidade de execugio do objeto;

III - reter créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
Camara pelo contratado.

Secio IV
Da Prorrogacio

Art. 28. O art. 57 da Lei Federal n.° 8666/1993, estabelece que a duracdo dos
contratos administrativos fica adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios e cita ainda
as excegdes de contratagdes que podem ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 29. A pratica dos atos de prorrogagdo de vigéncia do contrato deve ocorrer
sempre nos autos do processo administrativo da contratagdo, para serem providos de todos os atos
de registros e alteragdo do contrato.

Art. 30. A Secretaria Geral devera informar ao Presidente da Camara, nos autos do
processo administrativo da contratagdo, o interesse na prorrogacdo do contrato sob sua

responsabilidade, apresentando:
-

I - manifestagiio sobre o desempenho da contratada;
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II - pesquisa de mercado com empresas do ramo ou Orgdos da Administragio
Publica que mantenham contratos semelhantes, para subsidiar a andlise da vantajosidade da
prorrogag¢do contratual;

111 - manifestacio da contratada em relagdo a prorrogagéo e ao reajuste de pregos;

IV - os documentos de regularidade fiscal com a Receita Federal, INSS, FGTS,
Débitos Trabalhistas (CNDT), Estado e Municipio a fim de verificar se hd proibi¢do para contratar
com a Administra¢do;

V - informagdes sobre o saldo de empenho.

Art. 31. Nos casos de prorrogagio de contratos de prestagdo de servigos continuos,
o gestor/fiscal/ devera anexar aos autos do processo, copia da convengdo coletiva de trabalho, caso
tenha havido alteraciio, devidamente registrada na Delegacia Regional do Trabalho, ou do Dissidio
Coletivo.

Art. 32. Quando for caso de dispensa e inexigibilidade de licitagao, o gestor/fiscal
devera informar se a empresa contratada continua mantendo, em relagdo & execugdo do objeto, as
condigdes que ensejaram sua contratagdo conforme a fundamentagdo legal pertinente.

Art. 33. Os autos contendo pedido de prorrogagdo ou de elaboragdo de Termo de
Referéncia/Projeto Basico deverdo ser encaminhados antes da expiragdo da vigéncia do respectivo
contrato, nos seguintes prazos:

+ 30 dias - contratagdes de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo;

« 45 dias - contratagdes oriundas de modalidades convite e pregdo;

« 60 dias - contrata¢des oriundas das modalidades: tomada de prego e concorréncia,
assim como nas contratagdes originadas de registro de pre¢os;

Art. 34. E importante observar o cumprimento dos sobreditos prazos, pois a
elaboragdo da minuta do contrato, bem como o edital, exige detalhada anélise do Termo de
Referéncia e/ou Projeto Basico, além de que os tramites processuais obrigatérios e o proprio
procedimento licitatorio necessitam de tempo consideravel de instrugao.

Art. 35. Nos contratos cuja duragdo, ou previsdo de duragdo, ultrapasse o exercicio
financeiro, indicar-se-io o crédito e o respectivo empenho para atender a despesa no primeiro
exercicio, bem como de cada parcela da despesa relativa a parte a ser executada em exercicio
futuro, com a declaragdo de que, em Termos Aditivos ou apostilamentos, indicar-se-do os créditos
e empenhos para sua cobertura.

% Art. 36. Por ocasido de prorrogacdo da vigéncia do contrato, a Camara devera:

I - assegurar-se de que os pregos contratados continuam compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma garantir a continuidade da contratagio mais vantajosa, em relagio
a realiza¢do de uma nova licitagéo;

II - realizar a negociagdo contratual para a redug@o ou exclusdo de custos fixos ou
variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos no primeiro ano da contratagio,
sob pena de ndo prorrogacio da vigéncia do contrato.

\
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Secao V
Das Alteracoes Contratuais

Art. 37. Os contratos poderdo ser alterados desde que haja interesse da
Administragdo (interesse publico).

Art. 38. Para que as alteragdes sejam consideradas vélidas devem ser justificadas
por escrito, e previamente autorizadas pelo Chefe do Poder Legislativo Municipal.

Art. 39. A alteracio unilateral dos contratos pode acontecer nas seguintes
situagdes:

I - alteragdo qualitativa: quando a Administragdo necessitar modificar o projeto ou
as especificagdes para melhor adequagio técnica aos seus objetivos:

II - alteragio quantitativa: quando for necessaria a modificagdo do valor do
contrato em razio do acréscimo ou diminui¢do dos quantitativos do seu objeto.

Art. 40. A alteracio contratual por acordo de partes pode ocorrer nas seguintes
situacdes:

I - quando for conveniente para a Administragdo substituir a garantia efetuada para
execu¢do do contrato;

11 - quando for necessaria a modificagdo do regime de execucdo do contrato da
obra ou servigos ou do fornecimento de bens em face de verificagdo técnica da inaplicabilidade dos
termos contratuais originarios;

111 - quando for necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposi¢ao
de circunstancias que surgirem apos a assinatura do contrato, devendo ser mantido o seu valor
inicial atualizado;

IV - quando for necessario restabelecer as relagdes inicialmente pactuadas entre os
encargos do contrato e a retribui¢do da Administragio para a justa remuneragao da obra, servigo ou
fornecimento, objetivando a manutengéo do equilibrio econémico financeiro inicial do contrato, na
hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, ou, ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando 4lea econémica extraordindria e extracontratual.

Se¢ao VI
Dos Acréscimos e Supressdes

Art. 41. De acordo com o artigo 65, §1.° da Lei Federal n.° 8.666/1993, a
Administragio pode alterar o contrato quando forem necessdrios acréscimos ou supressdes nas
compras, obras ou servigos, desde que respeitados alguns limites:

I - para obras, servigos ou compras: acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor atualizado do contrato;

II - para reforma de edificio ou de equipamento: acréscimos até o limite de 50%

%(cinquenta por cento) do valor atualizado do contrato;
Art. 42. De acordo com a lei de Licitagdes, o contratado fica obrigado a aceitar,

nas mesmas condi¢des do contrato original, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessario,

respeitando os limites admitidos.

Rua Sete Quedas, N° 146 - Telefax: (66) 3592-1181/1752/ - CEP 78.350-000 - BRASNORTE - MT CNPJ: 32.983.561/0001-44

www. camarabrasnorte.mt.gov.br  E-mail: cmbrasnorte@hotmail.com :




CAMARA MUNICIPAL DE BRASNORTE R
ESTADO DE MATO GROSSO Y.

CAMARA DE

NOEXERCICIODACIDADANIA

Art. 43. Diante da necessidade de se acrescer ou suprimir quantidade de algum
item do contrato, a Administracdo deve considerar o valor inicial atualizado do item para calcular o
acréscimo ou a supressao pretendida.

Art. 44. Os prazos de execugio do objeto contratado poderdo ser aumentados ou
diminuidos proporcionalmente aos acréscimos ou supressoes que por acaso ocorram.

Art. 45 - Os processos com solicitagdes de acréscimos ou supressdes em contrato
firmado com a CAmara Municipal de Piima deverdo obrigatoriamente ser submetidos ao Parecer da
Assessoria Juridica Legislativa.

Sec¢do VII
Do Equilibrio Econdmico Financeiro

Art. 46. Consiste na manutengio das condigdes de pagamento estabelecidas
inicialmente no contrato, de maneira que se mantenha estavel a relagdo entre as obrigagdes do
contratado e a justa retribui¢do da Administragdio pelo fornecimento de bem, prestagdo de servigo
ou execugdo de obra.

Art. 47. A protegio ao equilibrio econdémico financeiro do contrato tem raiz
constitucional no artigo 37, XXI da Carta Magna de 1988, que determina a obrigatoriedade de
serem mantidas as condigdes efetivas da proposta;

Art. 48. O reequilibrio econdmico-financeiro do contrato se justifica nas seguintes
ocorréncias:

I - fato imprevisivel, ou previsivel, porém de consequéncias incalculdveis,
retardadores ou impeditivos da execugio do que foi contratado;

II - caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, quando esses fatos
provocarem impactos significativos na equagdo economico-financeira do contrato: (equagdo) =
(encargo) / (pagamentos).

Art. 49. Para que possa ser autorizado e concedido o reequilibrio econdmico-
financeiro do contrato, normalmente pedido pelo contratado, a Administragdo tem que verificar:

I - os custos dos itens constantes da proposta contratada com a planilha de custos
que acompanha o pedido do reequilibrio (o contratado deve encaminhar a Secretaria Geral o pedido
de reequilibrio demonstrando quais os itens da planilha de custos esta economicamente defasada,
inclusive a taxa de administragdo, comprovando o desequilibrio do contrato);

II - a ocorréncia de fato imprevisivel, ou previsivel, porém de consequéncias
incalculaveis, que justifique as modifica¢des do contrato para mais ou para menos:

III - o reequilibrio econémico-financeiro ndo estd vinculado a qualquer indice,
ocorre quando for necessario o restabelecimento da relagdo econdmica que as partes pactuaram
inicialmente;

IV - os processos de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos
firmados com a Camara Municipal de Brasnorte deverdo obrigatoriamente ser submetidos ao
parecer da Assessoria Juridica Legislativa.
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Secio VIII
Do Reajuste de Precos

Art. 50. O reajuste de pregos decorre da alea ordinaria (risco normal) e esta
vinculado a um indice previamente definido no contrato, como trata o artigo 40, XI, da Lei Federal
n.° 8666/1993: Art. 40. O edital contera [...] e indicara, obrigatoriamente, o seguinte: [...] XI -
critério de reajuste, que deverd retratar a variagio efetiva do custo de produgdo, admitida a adogao
de indices especificos ou setoriais, desde a data prevista para a apresentagdo da proposta, ou do
orcamento a que essa proposta se referir, até a data do adimplemento de cada parcela.

Art. 51. O reajuste é clausula necessaria nos contratos administrativos, seguindo o
disposto no art. 55, inciso III, da Lei Federal n.? 8.666/1993: III - o prego ¢ as condigdes de
pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do reajustamento de pregos, os critérios de
atualizagdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigagdes e a do efetivo pagamento;

Art. 52. Em contratos com prazo de duragdo igual ou superior a um ano, ¢ admitida
clausula com previsdo de reajuste de pregos ou corregdo monetdria;

Paragrafo tinico. No caso de reajuste de pre¢os serd sempre aplicado a variagdo do
IGP-M da Fundacdo Getilio Vargas, em analogia ao art. 326 da Lei Municipal n.° 1.227/2009
(Codigo Tributario Municipal).

Art. 53. O reajuste dos pregos contratuais s6 pode ocorrer quando a vigéncia do
contrato ultrapassar doze meses, contados a partir da data limite para apresentagio da proposta ou
do orgamento a que essa se referir.

Art. 54. De acordo com o art. 2.°, § 3.° da Lei Federal n.° 10.192/2001, sao nulos
de pleno direito quaisquer expedientes que, na apuragdo do indice de reajuste, produzir efeitos
inferiores a 12 (doze) meses.

Art. 55. Os processos de reajustes de precos dos contratos firmados com a Céimara
Municipal de Brasnorte deverdo obrigatoriamente ser submetidos ao Parecer da Assessoria Juridica
Legislativa.

Secio IX
Da Repactuacio

Art. 56. Nos contratos firmados com a Camara Municipal de Brasnorte, a
repactuagdo é uma forma de negociagdo entre a Administragio e a contratada, que objetiva a
adequacdo dos pregos contratuais aos novos pre¢os de mercado.

——

fie
/ Art. 57. A alteragdo do valor contratual na repactua¢do ndo se da por indices
oficiais, decorre da demonstragdo analitica da variagdo devidamente justificada dos componentes

dos custos do contrato.

N
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Art. 58. E necessario identificar a variagdo efetiva do custo de produgio,
desvendando-se dai, a dose necessaria para alterar o valor contratual decorrente de eventos
previsiveis, compreendidos na alea ordinaria do contrato.

Art. 59. Os processos de repactuagdo dos contratos firmados com o Poder
Legislativo deverio obrigatoriamente ser submetidos ao parecer da Assessoria Juridica Legislativa.

Secao X
Da Subcontratacio

Art. 60. A subcontratagdo ocorre quando o contrato entrega parte da obra, servigo
ou fornecimento a terceiro estranho ao contrato, para que execute em seu nome parcela do objeto
contratado.

Art. 61. Nos termos do art. 72 da Lei Federal n.° 8.666/93, o contratado pode
subcontratar parte da obra, servigo ou fornecimento, desde que dentro dos limites permitidos pela
Administragfio no ato convocatorio e no contrato.

Art. 62. A subcontratagio ndio libera o contratado de suas responsabilidades
contratuais e legais.

Art. 63. Os procedimentos dos contratos firmados deverdo obrigatoriamente ser
submetidos ao Parecer da Procuradoria Legislativa.

Sec¢ao XI
Da Publicidade dos Contratos

Art. 64. E condigio indispensavel para eficacia legal do contrato a publicagio
resumida de seu termo e de aditamentos de acordo com o art. 88 da Lei Orgéanica Municipal,
qualquer que seja o valor envolvido, ainda que se trate de contrato sem 6nus (ex: contrato de
permissdo de uso).

Art. 65 - Conforme dispde o paragrafo unico do artigo 61 da Lei Federal n.°
8.666/93, a publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus aditamentos na imprensa
oficial, que é condigdo indispensavel para sua eficicia, sera providenciada pela Administragdo até o
quinto dia 0til do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela
data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem 6nus, ressalvando o disposto no art. 26 desta Lei.

Art. 66. A publicagdo dos extratos deve ser providenciada pela Secretaria Geral,
sendo que o extrato deve conter, de forma clara e sucinta, os dados mais importantes referentes ao
contrato assinado, com a indicagdo das partes, objeto, prazo e valor de reajuste.

Art. 67. No caso de licitagdes na modalidade de convite, tomada de pregos pregdo
e concorréncia, o extrato sera publicado até o quinto dia util do més seguinte ao da assinatura do
termo.

Art. 68. Em casos especificos de contratagdo direta (art.26 da Lei Federal n.°.
8.666/93), a lei determina que haja publicagio do ato de ratificagdo de dispensa ou de
inexigibilidade para que essas contratagdes tenham eficacia, antes da contratag@o.

%
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Sec¢ao XII
Da Garantia Contratual

Art. 69. A Administragdo pode exigir prestagdo de garantia nas contratagdes de
obras, servigos e fornecimentos, para assegurar a execugio do contrato e evitar prejuizos ao
patriménio pablico, inclusive com sua extensdo em casos de prorrogagdes.

Art. 70. A exigéncia de garantia é faculdade atribuida a Administragio, que deve
avaliar sua necessidade de acordo com a complexidade do objeto do contrato.

Art. 71. Quando pretendida pela administragdo, devera constar do Edital e ser
liberada apds execugdo integral do contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente nos
termos do art. 56, e respectivos paragrafos da Lei Federal n.® 8.666/93.

Art. 72. Caso seja verificada a necessidade da prestagdo de garantia contratual. o
contratado pode optar por uma das seguintes modalidades:

I - Caucio em dinheiro: Consiste em uma reserva de numerario que a
Administragdo pode utilizar sempre que o contratado faltar a seus compromissos, o que o torna
contratualmente em débito;

II - Caucdo em titulos da divida publica: E uma reserva de valores em titulos da
divida publica que a administragdo pode utilizar sempre que o contratado faltar a seus
COMpPromissos;

III - Seguro-garantia: Consiste em contrato firmado entre o particular contratado
e a companhia seguradora, para assegurar a garantia da plena execu¢éo do contrato, contra riscos
dos eventos danosos, relativos a inexecug¢do da prestagdo devida a Administragdo, cabendo ao
contratado o pagamento do prémio do seguro;

IV - Fianca bancdria: E a garantia fidejussoria fornecida por um banco que se
responsabiliza perante a administragdo pelo cumprimento das obrigagdes do contrato, e o obriga
solidariamente até o limite da responsabilidade afiangada;

Art. 73. Nos termos do §3.° do art. 56, da Lei Federal n.° 8.666/93, o valor da
garantia ndo pode exceder a 5% do valor total do contrato, exceto quanto a fornecimentos, obras e
servigos de grande vulto, quando o valor da garantia pode entdo ser elevado para até 10%.

Art. 74. A perda da garantia se da toda vez que o ofertante faltar com o prometido
a Administragdo, nos termos do edital ou do contrato, ou em consequéncia do desconto de débitos
ou de multas em que o contrato incidir e ndo recolher no devido tempo. Nesses casos, a
Administragdo podera incorporar ao seu patrimonio a caug¢do em dinheiro ou em titulos, até o limite
devido pelo contratado.

Art. 75. No caso de haver redugdo ou perda da garantia inicial € licito a
Administragdo exigir sua recomposi¢do para prosseguimento do contrato, sob pena de rescisdo
unilateral por inadimpléncia do contrato.

Secao XIII
Exceciio de Contrato Nio Cumprido

Art. 76 - A exceptio non adimpleti contractus (exce¢do de contrato ndo cumprido),
usualmente invocada nos contratos de Direito Privado, também se aplica aos contratos
administrativos, mas como exce¢do, em razdo da continuidade da prestacdo do servigo publico.
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Todavia, a Administragio Publica pode sempre argiiir a excegdo em seu favor diante da
inadimpléncia do particular contratado.

Art. 77. Nos contratos administrativos a rescisdio € substituida pela subsequente
indenizagdo dos prejuizos suportados pelo particular ou, ainda, pela rescisdo por culpa da
Administragdo.

Art. 78. E o que se infere do art. 78, XV da Lei Federal n.° 8.666/93, que assegura
ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja
regularizada a situagdo.

Art. 79. O atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administragiio decorrentes de obras, servigos ou fornecimento, ou parcelas destes, ja recebidos ou
executados, salvo em caso de calamidade pablica, grave perturbagdo da ordem interna ou guerra,
assegurando ao contratado o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigagdes até
que seja normalizada a situagdo.

Secao XIV
Da Aplicag¢iio de Penalidades Contratuais

Art. 80. A aplicacio de penalidades ¢ um instrumento que a Administragio dispde
visando ao fiel cumprimento das obrigagdes contratuais, e deve sempre preservar o carater
pedagdgico da sangéo, além de promover a Justiga em casa caso.

Art. 81. Na aplicacio de penalidades deve ser considerado o que dispde o edital, o
contrato e a Lei Federal n.° 8.666/1993, em seus artigos 86 a 88, assim como o art. 7°, da Lei
Federal n.° 10.520/2002, nas contratagdes originadas da modalidade pregao.

Art. 82. Sempre que na apuragio dos fatos houver questdes juridicas que precisem
ser dirimidas para a aplicagio de penalidade, a Assessoria Juridica Legislativa devera
obrigatoriamente ser consultada.

Art. 83. Em regra siio estas as penalidades previstas na Lei Federal n.° 8.666/1993:

I - adverténcia;

II - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

I1I - suspensdo tempordria do direito de licitar e impedimento para contratar com a
Administragdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

IV - declaragéo de inidoneidade.

Art. 84. No caso particular da licitagdo sob a forma Pregao:
I - adverténcia;
II - multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

IV - suspensdo tempordaria do direito de licitar e impedimento para contratar pelo
prazo de até 02 (dois) anos;
V - exclusdo do cadastro de fornecedores.

Art. 85. Ha quatro fases distintas para a aplicag@o de sang¢des: notificacdo, defesa,

decisiio e execugio.
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Art. 86. Caso o fiscal/gestor verifique na ocorréncia, fato previsto contratualmente
como caso de penalidade, deverd relatar o ocorrido a Secretaria Geral, através do Relatorio de
Fiscalizagdo para que seja instaurado o tramite processual cabivel, devidamente motivado:

Art. 87. Para validade da aplicagdo das penalidades, ¢ indispensavel que seja
assegurado ao contratado o direito de ampla defesa e do contraditorio, sendo que o prazo para
apresentagio de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Gteis a contar da intimacdo, onde devera ser
observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei Federal n.® 8.666/1993.

Art. 88. A notificacio devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com
aviso de recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivagdo e a espécie
da penalidade administrativa que se pretende aplicar, o prazo ¢ o local de entrega das razdes de
defesa.

Se¢do XV
Do Pagamento

Art. 89. O pagamento da despesa precedera de autorizagdo do Chefe do Poder
Legislativo Municipal, e s6 poderé ser efetuado quando ordenado apds sua regular liquidagao nos
termos do art. 62, da Lei Federal n.° 4.320/64.

Art. 90. O pagamento devera ser composto com 0s seguintes componentes
(cOpias): contrato, termos aditivos, apostilamentos, nota de empenho, portaria de designacdo e
Relatorio de Fiscalizagéo.

Art. 91. O atesto das notas fiscais devera ser acompanhado do Relatério de
Fiscalizagdo (caso de final de contratagdo), assim como os documentos correlatos a liquidagao da
despesa e dos documentos de regularidade fiscal previstos na Lei Federal n.” 8.666/1993.

Art. 92. Ocorrendo erros na apresentagio dos documentos fiscais, 0os mesmos serdo
devolvidos a contratada para corregdo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja
contado a partir da data de apresentagdo do novo documento devidamente corrigido e atestado pelo
fiscal do contrato.

Art. 93. As notas fiscais referentes as obras, prestagdo de servigos e fornecimento
de produtos devem ser encaminhadas pela empresa contratada a Secretaria Geral para as
providéncias necessarias a conferéncia, atesto dos documentos fiscais e liquidagio da despesa.
protocolando o processo e enviando para o fiscal do contrato.

Art. 94. O fiscal do contrato, ao receber o processo, conferir e atestar a nota fiscal,
esta declarando que a obra, prestagdo de servigo e fornecimento de produto a que ela se refere foi
satisfatoriamente executado e que o seu valor esta em conformidade com o contrato.

Art. 95. Apds, o atesto do fiscal do contrato o processo serd devolvido os autos
para Secretario Geral para manifestagio.

Art. 96. Apos, o processo segue os ritos da Instru¢do Normativa n.° 005/2019.

Art. 97. Quando se tratar de fatura/nota fiscal de telefonia, agua, luz ou
assemelhados, com a data de vencimento expressa no corpo do documento, caso ndo seja entregue
no Protocolo, a Secretaria Geral providenciard, com antecedéncia minima de 04 (quatro) dias Uteis
da data prevista para pagamento, a emissdo via Internet da fatura/nota fiscal, para o atesto do fiscal.

Art. 98. Cabe a Secretaria Geral ao receber a fatura/nota fiscal, fora do prazo
supracitado e verificando a impossibilidade de efetuar seu pagamento na data aprazada, tomar todas
as providéncias necessarias para prorrogacdo do prazo de vencimento.
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TITULO VII
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 99 - A inobservancia das tramitagdes e procedimentos de rotina estabelecida
nesta Instrucdo Normativa, sem prejuizo das orientagdes e exigéncias do TCE/MT relativas ao
assunto, sujeitara os responsaveis as sang¢des legais cabiveis.

Art. 100 - Nos contratos administrativos, prevalece o interesse da coletividade
sobre o particular. Essa superioridade, no entanto, ndo permite que a Administragdo, ao impor sua
vontade, ignore os direitos do particular que com ela contrata, sendo que a Administragao tem o
dever de zelar pela justica.

Art. 101 - Os contratos administrativos regulam-se, por clausulas, pelas normas da
Lei de Licitacdes e pelos preceitos de direito piblico e devem ser estabelecidas com clareza ¢
precisdo as clausulas com os direitos, obrigagdes e responsabilidade da Administragdo e do
particular.

Art. 102 - Essas disposigdes devem estar em harmonia com o ato convocatorio da
licitagdo ou, no caso de dispensa ¢ inexigibilidade de licitagdo, com os termos da proposta do
contratado e do ato que autorizou a contratagdo sem licitagdo.

Art. 103 - O contratado deve responsabilizar-se pelos encargos fiscais, comerciais,
previdenciarios e obrigagdes sociais previstos na legislagéo social e trabalhista em vigor, sendo que
os empregados ndo mantém nenhum vinculo empregaticio com a Cdmara Municipal de Brasnorte.
Sendo de responsabilidade da contratada as providéncias e obrigagdes estabelecidas na legislacdo
de acidentes de trabalho e possiveis demandas trabalhista, civil ou penal, relacionadas a execugdo
do contrato.

Art. 104 - Nos termos do art. 67 da Lei Federal n.° 8.666/93, a execu¢ido do
contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administracdo,
especialmente designado.

Art. 105 - Os Fiscais de Contratos nomeados utilizardo medidas que possibilitem
uma gestdo eficaz dos contratos firmados pela Camara Municipal de Brasnorte, assegurando com
isso as acdes necessdrias & sua operacionaliza¢do e aperfeicoamento.

Art. 106 - Toda prorrogacdo de contratos sera precedida da realizagdo de pesquisas
de pregos de mercado ou de pregos contratados por outros orgdo e entidades da Administragdo
Publica, visando a assegurar a manutengio da contratagiio mais vantajosa para a Cdmara Municipal
de Brasnorte.

Art. 107 - Eventuais impropriedades ocorridas em descumprimento da presente
instrugdo que ndo puderem ser sanadas pela Secretaria Geral ou pela Assessoria Juridica
Legislativa devera ser comunicado formalmente a Controladoria Interna Legislativa.

Art. 108 - Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser
obtidos junto a Controladoria Interna, que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria
interna aferira a fiel observéincia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura
organizacional do Poder Legislativo Municipal.

Art. 109 - Todos os Servidores da Camara Municipal de Brasnorte deverdo
cumprir as determinagdes constantes nesta Instru¢do Normativa, sob pena de responsabilizagdo
administrativa.
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Art. 110 - Esta Instrucio Normativa devera ser atualizada sempre que fatores
organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem a fim de verificar a sua adequagio a legislacdo
vigente, bem como manter o processo de melhoria continua dos servigos publicos municipais.

Art. 111 - A presente Instrugdo Normativa serd disponibilizada em meio
eletronico, acessivel no site http:/www.camarabrasnorte.mt.gov.br - Portal da Transparéncia, menu
Controle Interno.

Art. 112 - Esta Instrugiio Normativa passa a produzir seus efeitos legais a partir de
01 de janeiro de 2020.

CONTROLADORIA INTERNA LEGISLATIVA, em BRASNORTE/MT, 30 de Dezembro de 2.019.

Q’/‘ R e IE, |
/ e e
arcelo Bazzan Mariangela Sagioratto

Gilbertc
Presidente ddjCamara Municipal Controladora Interna do Poder Legislativo
Bienio 2019/2020 Port. 637/2013
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