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NOEXERCICIDDACIDADANIA

PORTARIA N° 013/2024
de 28 de Janeiro de 2024

Aprova o Plano Anual de Auditoria Interno-PPAl-para
exercicio 2023. da Camara Municipal de Brasnorte,

Camara Municipal de Brasnorte Estado de Mato Grosso, e da outras providencias.
Langado no Livro de Registro de:
() Leis ( ) Autografos
( ) Resolugdes () Portarias O Sr. Genival Jesus de Almeida, Presidente da Camara
( ) Decreto Le%islativoq Municipal de Brasnorte, Estado de Mato Grosso, no uso das
SObgnr: __(3_{;,_2_02;2024 atribui¢des que lhe s3o conferidas pela Lei Orgénica do

Municipio de Brasnorte e pelo Regimento Interno da
Camara Municipal :

=
Secretagid Geral
Considerando que o Sistema de Controle Interno & exercido em obediéncia ao disposto

nos artigos 31, 70 e 74 da Constituigdo Federal, no artigo 59 da Lei Complementar Federal n°
101/2007 e demais normas especificas do TCE/MT;

Considerando a Lei Municipal n® 1.094/2007 de 21 de dezembro de 2007, regulamentada
pelo Decreto Legislativo 003/2008 de 30 outubro de 2008 que dispde e regulamenta,
respectivamente, sobre o Sistema de Controle Interno do Municipio de Brasnorte/MT;

Considerando que é competéncia do responséavel pela Controladoria Interna desta Casa de
Leis elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna, conforme Resolugdo Normativa 026/2014
TCE/MT.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovado o Plano Anual de Auditoria Interna — PAAI para o exercicio de 2024 da
Céamara municipal de Brasnorte com a finalidade de acompanhar e avaliar a eficiéncia e eficacia
dos procedimentos de gestdo.

Art. 2°. O Plano Anual de Auditoria Interna em atendimento ao principio da publicidade
dos atos Administragdo Piblica sera fixado no mural da Camara Municipal de Brasnorte/MT e
disponibilizado na integra no site www.camarabrasnorte.mt.gov.br.

Art. 3°. Em consonancia com a Instrugdo Normativa n° 002/2019 do Sistema de Controle

Interno o conteido do Plano Anual de Auditoria Interna quando necessario podera ser alterado pela
Controladoria Interna da Camara Municipal de Brasnorte/MT.

o,
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Art. 4°. A controladoria Interna desta Casa de Leis serd responsavel pela ex ~HONLA | |
trabalhos a serem realizados no Plano Anual de Auditoria Interna.

Art. 5°. Integra nesta Portaria o Plano Anual de Auditoria Interna para exercicio de 2024
elaborado pela Controladoria Interna da Camara Municipal de Brasnorte/MT.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as

disposigdes em contrario.

Registre-se
Publique-se

Paldcio Vereador Wanderlei José Berté, em Brasnorte, Mato Grosso, aos 28 (vinte e oito)
dias do més de Janeiro do ano 2024 (dois mil e vinte e quatro).

Camara Municipal de Brasnorte
Publicado po Xagao
Em_ 228/ y
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PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA

EXERCICIO DE 2024 23

“Disp8e sobre o Plano Anual de Auditoria Inte
PAAI/2024, da Cdmara Municipal de Brasnorte/MT, Estado
de Mato Grosso, seus procedimentos e dd outras
providéncias “

A Controladoria Interna Legislativa do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Brasnorte, usando das atribuigcGes que lhe conferem o art. 62 da Lei Municipal n? 1.094, de 21
de dezembro de 2007, regulamentada pelo Decreto Legislativo 003/2008 de 30 de outubro de 2008, e os arts.
31 e 74 da Constituicdo da Republica que conferem atribuicGes e competéncias ao Sistema de Controle
Interno, em especial, a atribuicdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional prevista
no art. 74, IV; ao art. 82 e 92 da Lei Complementar 293/2007; aos arts. 161, 162 e 163 da Resolugdo Normativa
TCE/MT n° 14/2007, as demais Normas do TCE/MT, e;

Considerando, que o sistema de Controle Interno é exercido em obediéncia
ao disposto na Constituicdo Federal de 1988, nas normas gerais de direito financeiro contidas na Lei Federal
n2 4.320/64, Lei Complementar n2101/2000, Lei Organica do Municipio e demais legislagdes correlatas;

Considerando, as normas especificas do Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso, em especial a Resolucdo Normativa n® 26/2014, que altera a Resolugdo Normativa n2 33/2012,
aprova 0s requisitos, 0s conceitos e a estrutura da referéncia do sistema de controle interno dos fiscalizados,
bem como estabelece a competéncia da UC| para elaborar, aprovar, modificar e executar o seu Plano Anual
de Auditoria Interna — PAAI;

Considerando, as alteracdes do Artigo 82 da Resolugdo Normativa n@
33/2012-TCE/MT, acrescentadas pela Resolugao Normativa n® 26/2014-TCE/MT e que determina em seu Art.
119, § Unico: “Determinar aos Presidentes das Cdmaras Municipais que, na implementagdo dos respectivos
sistemas de controle interno, devem ser atendidos, no que couber, os requisitos a que se refere o caput deste
artigo”, e a Resolugdo Normativa n? 28/2017-TCE/MT-TP, que aprova a Matriz de Riscos e Controles (MRC),
e a edicdo em 2022 pelo TCE/MT do Guia de Praticas Profissionais Aplicadas aos Auditores e Controladores
Internos do Estado de Mato Grosso,

Considerando, que as atividades de competéncia da Controladoria do
Sistema de Controle Interno do Municipio terdo como enfoque principal a avaliagdo da eficiéncia e eficacia
dos procedimentos de controle adotados nos diversos sistemas administrativos, pelo 6rgdo central e
unidades setoriais, cujos resultados serdo consignados em relatério contendo recomendagdes para o
aprimoramento de tais controles;
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RESOLVE:

Art. 12, Apresentar o Plano Anual de Auditoria Interna- PAAl da Camara
Municipal de Brasnorte - MT para o ano de 2024, que consiste na analise e verificagdo sistematica dos atos e
registros contdbeis, orcamentarios, financeiros, operacionais e patrimoniais, e da existéncia e adequacdo dos
controles internos, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia,
adotando os seguintes conceitos e definicdes:

Art. 22. O Plano Anual de Auditoria Interna (PAAI) consiste na normatizacdo
operacional e no planejamento dos procedimentos de auditoria e controle. E o documento que orienta as
-~ normas para as auditorias internas, especificando os procedimentos e metodologias de trabalho a serem
observadas pela auditoria de contas.

CAPITULO |
FINALIDADE

Art. 32. Dispor sobre o Plano Anual de Auditoria Interna para o exercicio de
2024 a ser observado pelas diversas unidades da estrutura do Poder Legislativo de Brasnorte/MT, objetivando
a verificacdo de procedimentos de controle.

Pardgrafo Unico. As auditorias tém a finalidade precipua de avaliar o
cumprimento dos Sistemas Administrativos auditados quanto ao segmento dos procedimentos da Instrucoes
Normativas, baseada nos principios da legalidade, legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem
como recomendar a sugerir acdes corretivas para os problemas detectados, cientificando aos auditados da
importancia em submeter-se as normas vigentes.

CAPITULO Il
ABRANGENCIA

Art. 42. O Plano Anual de Auditoria Interna — Exercicio 2024, abrange todas
as Unidades da Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Brasnorte, quer como executora de tarefa,
quer como fornecedora ou recebedora de dados e informacdes em meio documental ou informatizado,
quanto a observancia e operacionalizagdo dos procedimentos de Auditoria a serem realizados nos diversos
Sistemas de Controle Implantados.

CAPITULO 1Nl
BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 52. O presente Plano foi elaborado em atendimento a Resolugdo
Normativa 26/2014 TP do TCE/MT, especificamente em seu § Unico do Art. 11 e Art. 12, e no Guia Referencial
de Préticas Profissionais Aplicadas aos Auditores e Controladores Internos do Estado de Mato Grosso,
recentemente publicado pelo TCE/MT, e nas demais legislacdes e normas aplicaveis a matéria.
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CAPITULO IV
RESPONSABILIDADES

Art. 62. Da Controladoria Interna Legislativa:

| - Aresponsabilidade pelo PAAI é do Servidor Lotado na Controladoria Interna

Legislativa;

Il - Promover as discussdes técnicas com as unidades executoras e com a
unidade responsavel pela coordenacdo do controle interno, para definir as rotinas de trabalho identificar os
pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos do Plano;

Il - promover a publicacdo e o envio do Plano ao TCE/MT;

IV - Manter atualizado, orientar as areas executoras e supervisionar a
. aplicacdo do Plano.

Art. 72. Das Unidades Executoras:

| - Atender as solicitagcdes da Controladoria Interna Legislativa, responsavel
pelo PAAI 2024, quanto a fornecimento de informacdes e a participagdo no processo de elaboragdo de rotinas;

Il - alertar a unidade responsavel pelo Plano sobre alteractes que se fizerem
necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua otimizagdo, tendo em vista, principalmente, o
aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

Il - Manter o Plano a disposicdo de todos os funcionérios da unidade, zelando
pelo fiel cumprimento do mesmo;

IV - Cumprir fielmente as determinagdes do Plano, em especial quanto aos
procedimentos de controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e
informacdses.

CAPITULOV
SISTEMAS ADMINISTRATIVOS A SEREM MONITORADOS

Art. 92. A Controladoria Interna Legislativa acompanhara a execugdo dos
trabalhos de todas as unidades administrativas envolvidas nos seguintes sistemas:

| - SCI - Sistema de Controle Interno
Il - SCO - Sistema de Contabilidade e Or¢amento
Il - SPO - Sistema de Planejamento e Or¢amento
IV - SPA - Sistema de Controle Patrimonial
V -SCL - Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos
VI - SRH - Sistema de Recursos Humanos
VIl - SFI - Sistema Financeiro
VIIl - STR - Sistema de Controle de Frotas
IX - SSG - Sistema de Servigos Gerais
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CAPITULO VI
AUDITORIAS “IN LOCO”

Art. 10. Deve ser garantido a Controladoria Interna Legislativa acesso irrestrito
a todos os documentos e registros fisicos e eletronicos da Camara.

Pardgrafo Unico. Se houver impedimento ao trabalho de auditoria, a
Controladoria devera lavrar termo circunstanciado, com assinatura de ao menos uma testemunha, e entdo
notificar o Gestor.

Art. 11. As demais auditorias programadas neste PAAI, a Controladoria
poderd, a critério desta, proceder a outras auditorias “in foco” a qualquer tempo.

Art. 12. Todas as auditorias “in loco” deverdo ser avisadas com ao menos cinco
- dias de antecedéncia.

Art. 13. Depois de realizada a auditoria “in loco”, a Controladoria ira emitir um
Relatorio de Auditoria com os achados que se verificarem.

CAPITULO VI
DEVERES PERIODICOS

Art. 14. E obrigatério o Parecer do Controle Interno sobre:

| — As contas Anuais de Gestdo, a ser consolidado semestralmente, nas cargas
de junho e dezembro;

Il — Todos os processos de concursos publicos;

IIl — A totalidade das admissdes de pessoal realizadas, se houver.

CAPITULO VIII
ATIVIDADES PROGRAMADAS

Art. 15. Mensalmente apds a emissdo do balancete mensal, a Controladoria
ird realizar inspecdo dos documentos e relatdrios contabeis para realizagdo de comunicagdo de possiveis
achados, a tempo de regularizagdo ou impedimento de falhas maiores na Gestdo da Camara.

Art. 16. Entre 0s meses de janeiro a junho serad realizada auditoria das
documentos e relatérios contébeis para a emissdo de Parecer Semestral das Contas de gestdo referente ao 1°
Semestre do exercicio de 2024.

Art. 17. Entre os meses de julho a dezembro serd realizada auditoria das
documentos e relatdrios contabeis para a emissdo de Parecer Anual das Contas de gestdo referente ao 2°
Semestre do exercicio de 2024.
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CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS

Art. 18. Ao longo do exercicio, as atividades e execugao de trabalhos poderdo
sofrer alteraces em fun¢do de fatores extraordindrios que inviabilize a sua realizacdo na data estipulada, tais
como: trabalhos especiais, treinamentos (cursos e congressos), atendimento ao Tribunal de Contas do Estado,
assim como atividades ndo previstas.

Art. 19. O resultado das atividades de auditoria sera levado ao conhecimento
do Presidente da Cadmara Municipal e aos responsaveis por setores para que tomem conhecimento e adotem
as providencias que se fizerem necessarias. As constatacdes, recomendacées e pendéncias fardo parte do
Relatorio de Auditoria.

Art. 20. Em anexo ao PAAI 2024 encontra-se o Anexo Unico - Cronograma
Anual e Calendario de Auditoria 2024.
Art. 21. O disposto neste PAAI ndo exaure as prerrogativas e os deveres do
Controle Interno, previstos na Leis e nas Resolugdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
Art. 22. Este Plano Anual de Auditoria Interna é valido para todo o exercicio
de 2.023, tornando-se vigente a partir da publicagdo.
Brasnorte/MT, 28 de dezembro de 2023.
-\ _JOs_ 53'
Mariangela\Sagioratt
Controladora Interna do Poder Legislativo Municipal
Port.637/2013
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ANEXO UNICO - PLANO DE AUDITORIA INTERNA - 2024

CRONOGRAMA ANUAL DE AUDITORIA/PAAI/2024

OBJETIVO: Acompanhar a aplicacio das normas vigentes quanto aos os procedimentos de execucdo das rotinas dos diversos setores da Camara Municipal de
Brasnorte, realizando recomendacdes para corregdo de possiveis irregularidades.

Sistema Auditado

Relevéancia

Materialidade

Responsabilidade

Periodo

Fonte de Informacao

Sistema de Orgamento e
Planejamento

1) - Conferir racionalidade e austeridade ao gasto
publico; 2) - Verificar se os recursos disponiveis estéo
de acordo com as necessidades de aplicagéo,
permitindo o estabelecimento de uma escala de
prioridade; 3) - Verificar alteragdes no orgamento,
bem como os créditos especiais e demais.

* PPA;
* LDO;
* LOA.

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora:
— Secretaria Geral e
Setor Contabil.

Sempre que for
necessario durante
o exercicio de 2024

Instrucées Normativas
emitidas ao
sistema/relatorio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema de Compras e
Licitagoes

1) - Verificar se as compras estdo acompanhadas de
or¢amentos; 2) - Verificar se as compras acima do
limite estabelecido pela Lei sdo realizadas através de
licitacdo; 3) - Verificar se as Notas Fiscais sao
atestadas por servidor designado; 4) - Verificar se nas
compras através de contratos o fiscal de contrato
atesta a Nota Fiscal; 5) - Averiguar se no ato da
compra é verificado a disponibilizacao de dotacao
orcamentaria.

* Secretaria Geral
* Setor Contabil
Documentos Fiscais
e Contabeis

Controlador
Internc e
Servidores
designado nas
unidades
executoras

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

Instrugdes Normativas
emitidas ao
sistema/relatorio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle
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Sistema de Recursos
Humanos

1) - Emissdo de pareceres sobre as admissdes e
demissdes de pessoal; 2) - Emissdo de parecer sobre
Seletivos e Concurso publico; 3) - Verificagdo da folha
de pagamento; 4) - Cumprimento ao limite legal com
despesa de pessoal; 5) - Verificagdo a pasta do
servidor; 6) - Verificagdo a avaliacdo de servidores em
estagio probatdrio; 7) - Acompanhamento do envio
da GFIP, RAIS, e-Social, Declaragdgo anual dos
rendimentos pagos e creditados;

* Folha de
Pagamento
* Processos de
admissoes
* Concursos e
seletivos
* Departamento de
Recursos Humanos

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora
— Secretaria Geral e
Setor Contabil

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

Instrugdes Normativas
emitidas ao
sistema/relatorio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema de Controle
Patrimonial

1) - Verificar se hd o tombamento dos bens
adquiridos; 2) - Se as transferéncias de bem sdo
autorizadas; 3) - Verificar os processos de baixas, de
alienacbes, reavaliacbes e depreciagdo dos bens
moveis e imoveis; 4) - Verificar o fechamento do livro
inventario; 5) - Verificar a aplicagdo do Novo Plano
de Contas.

* Relatdrio de bens
disponivel no
sistema;

* Termo de
responsabilidade
emitido as Unidades
Administrativas;

* Inventario
Patrimonial;

* Visita In loco para
checagem do bem;

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora
— Secretaria Geral,
Setor Contabil e
Comissao
Permanente.

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

Instrugdes Normativas
emitidas ao
sistema/relatorio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Sistema de Concessédo e

prestacédo de contas de
diarias e Verbas
Indenizatérias

Verificacdo das prestagbes de contas das diarias e
Verbas Indenizatérias concedidas a servidores e
Vereadores.

* Processos de
empenho/liquidagao
e relatorios de
viagem e relatorios
de atividades.

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora
— Setor Contabil

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

Instrugdes Normativas
emitidas ao
sistema/relatério da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle
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Sistema de Transportes

1) - Aferir o gerenciamento do uso de frotas de
veiculos e seus equipamentos;

2) - Verificar o controle de estoque de combustivel,
pecas, pneus, acessorios dos veiculos e equipamento;
3) - Avaliar os procedimentos de manutencoes
preventivas e corretivas da frota de veiculos e
equipamentos;  4) - Avaliar os procedimentos
adotados quanto a locagdo de veiculos, e
equipamentos.

*Relatorio de
controle de gasto
combustivel, pegas,
pneus e acessorios
dos veiculos e
equipamentos
* Langamento diario
da entrada e saida
de combustivel;
*Processo Licitatorio;
* Controle do Diario
de Bordo;

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora
- Secretaria Geral e
Setor Contabil

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

Instrucoes Normativas
emitidas ao
sistema/relatorio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

1) - Verificacdo do envio tempestivo dos relatérios
gerencias ao Poder Executivo; 2) - Verificacdo do
envio e recebimento tempestivo dos balancetes na
Camara Municipal; 3) - Acompanhamento das

Balancetes mensais,

Controlador
Interno e Servidor

Mensalmente
durante o exercicio

Instrugdes Normativas
emitidas ao

, e lteracbes orcamentarias; 4) - Verificagdo dos Pastas de designado na ist A1
Sistemna de Contabilidade | 2 o 2% jamentatias 4] = enllcdy . desig de 2024 slsternairelatanodda
Balancetes mensais; 5) - Verificacdo do sistema de | documentos fiscais e | unidade executora unidade executora/
. _— ; e sempre que .
arquivo de processos de despesa; 6) - Informes da Contabeis — Secretaria Geral e necessario auditoria in loco e pontos
LRF Cidadao; 7) - Analisar balancetes mensais e Setor Contabil de controle
balango anual.
1)- Acompanhamento do repasse tempestivo do
duodécimo & Camara Municipal; instrucdes N .
2) - Acompanhamento do recolhimento do INSS B 5 Controlador Mensalmente HEHEREES B onnaiNes
Setor Contabil emitidas ao

Sistema Financeiro

patronal e segurados, IRRF, E-Social, DIRF e demais;
3) - acompanhamento da liberagdo de diarias e
adiantamentos; de transferéncia de valores aos
credores; saldos em contas; pagamentos dos
servidores.

Balancetes mensais e
documentacdo em
geral

Interno e Servidor
designado na
unidade executora
— Setor Contabil.

durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

sistema/relatério da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle
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Sistema de Licitacao e
Contratos

1) - Emissdo de pareceres nos processos licitatérios;
2) - Auditoria nos Contratos sem procedimento
licitatério; 3) - Verificacdo da emissao dos relatorios
trimestrais dos fiscais de Contratos; 4) - Verificacdo da
vigéncia e aditivos de contratos.

*Processos
Licitatorios;
* Contratos, aditivos
e demais
documentos.

Controlador
Interno e Servidor
designado na
unidade executora
— Secretaria Geral e
Comissao
Permanente.

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

Instrugdes Normativas
emitidas ao
sistema/relatorio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

Controle Interno
Legislativo - Diversas
areas

1) - Verificacdo da Lei de Acesso a Informacido e
Portal da Transparéncia; 2) - Representagdes Externas
quando for o caso; 3) - Recomendacdes e alertas
quando for o caso; 4) - Confecgdo dos Pareceres
semestrais e anuais; 5) - Orientagdo as Unidades
Executoras; 6) - Participacdo de Cursos de
Capacitagao e Atualizacao.

Portal Transparéncia
Carta de Servigos
APLIC — TCE/MT

Controlador
Interno e
Servidores
designados nas
unidades
executoras

Mensalmente
durante o exercicio
de 2024
e sempre que
necessario

InstrugGes Normativas
emitidas ao
sistema/relatdrio da
unidade executora/
auditoria in loco e pontos
de controle

OBS: Podem sofrer alteracao de datas dependendo da demanda de situages que ocorram durante o exercicio como a exemplo programagdes do TCE/MT com
capacitagdes, de acordo com Resolugéo Normativa n® 26/2014 e Resolucdo Normativa n® 33/2012.

Mayiangela Xagioratto
Controladora Intema do Poder Legislativo Municipal

Brasnorte/MT, 28 de dezembro de 2023.
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